CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

JUIZ SECRETARIO

PROC. DATA: 22-10-2015

ASSUNTO:  Boas praticas nas execucgoes.

DIVULGAGAO N.° 135/2015

Exmo(a) Senhor(a) Juiz(a) Conselheiro(a)
Exmo(a) Senhor(a) Juiz(a) Desembargador(a)

Exmo(a) Senhor(a) Juiz de Direito

Para os fins respectivos e em conformidade com o extracto de deliberacdo que se anexa, tenho a
honra de remeter a V.Exa., um manual de boas praticas nas execugdes, elaborado por Grupo de trabalho

constituido para o efeito.

Com os melhores cumprimentos,

Ana de Azeredo Coelho

Chefe de Gabinete do Vice-Presidente
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CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

Proc® 2014-328/D-A

GABINETE DE APOIO AO VICE-PRESIDENTE E AOS MEMBROS

EXTRACTO DE DELIBERACAO

Na sessdo Plendria Extraordinaria realizada em 29-09-2015 do C.S.M., foi tomada a

deliberacdo do seguinte teor:

8 sk

Aos vinte e nove dias do més de Setembro de 2015, pelas 11:20 horas, na sala das sessdes o

Conselho Superior da Magistratura, reuniu-se o mesmo Conselho, em sessdo Plendria

Extraordindria, com a presenca dos Excelentissimos Senhores:

PRESIDENTE

Juiz Conselheiro Dr. Antonio Silva Henriques Gaspar

VICE-PRESIDENTE

Juiz Conselheiro Dr. Antonio Joaquim Picarra

VOGAIS DESIGNADOS PELO

Dr. José Alexandre de Sousa Machado

PRESIDENTE REPUBLICA:
VOGAIS ELEITOS PELA Prof. Doutor Eduardo Vera-Cruz Pinto;
ASSEMBLEIA DA REPUBLICA! Dr. Victor Manuel Pereira de Faria;
Dr. Jodo Eduardo Vaz Resende Rodrigues;
Dr. Anténio Manuel da Cruz Borges Pires;
Dr. Pedro Dias de Sousa Pestana Bastos;
VOGAIS ELEITOS PELOS Juiz Desembargador Dr. Jorge Manuel Ortins de Simdes Raposo;
MAGISTRADOS JUDICIAIS:

Juiza Desembargadora Dra. Maria Cecilia Oliveira Agante Reis
Pancas;

Juiz de Direito Dr. Artur José Carvalho de Almeida Cordeiro:
Juiz de Direito Dr. Gongalo David da Fonseca Oliveira Magalhdes;
Juiz de Direito Dr. Nelson Nunes Fernandes;

Juiza de Direito Dra. Maria Jodo Barata dos Santos;

Ju1Z SECRETARIO:

Juiz de Direito Dr. Joel Timdteo Ramos Pereira.

Ndo se encontram presentes os Ex.™ Senhores Conselheiros, Prof. Doutor José Manuel

Cardoso da Costa, Dr. Antdnio Maria Pinto Leite, Dra. Maria Helena Terra de Oliveira Branddo de

Sousa.
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O Excelentissimo Presidente determinou o inicio dos trabalhos com a apreciacdo dos

seguintes pontos da Tabela de hoje:

3364 Proc. 2014-328/D-A

“Apreciado o documento apresentado pelo Grupo de Trabalho constituido por despacho de
26.02.2015 do Exmo. Sr. Vice-Presidente deste Conselho, com vista ao estudo e a apresentacio de
propostas sobre diversas questdes que se colocam no funcionamento das secgdes de execucdes,
foi dada a palavra ao Exmo. Sr. Vogal, Dr. Artur Cordeiro, que na qualidade de Membro daquele
Grupo de Trabalho, fez uma exposi¢do sucinta da actividade desenvolvida e dos resultados
alcancados, tendo sido deliberado por unanimidade aprovar o teor do documentos, mais se
determinando que o documento seja disponibilizado aos Ex.mos Senhores Juizes de Direito
salientando, como dele consta, que o trabalho nédo representa, qualquer imposigdo de regras de
conduta, mas tdo sé um conjunto de ideias apresentado por juizes com experiéncia na
tramitacdo dos processos executivos, com conhecimento préximo dos problemas com que se
deparam diariamente, podendo ser ponderado e avaliado por cada um e adaptado a cada
realidade, em ordem a uma pretendida melhor eficiéncia na tramitagdo dos processos
executivos pretendendo-se tdo sd contribuir com ¢ que pode constituir um apoio para
desbloquear constrangimentos que sdo patentes nas sec¢des de execugdo, confrontadas com

varios milhares de processos e escassos recursos materiais e humanos para thes fazer face e na

articulacdo com um interveniente que ¢ estranho ao tribunal.”

Lisboa, 20 de Outubro de 2015

O Escrivido de Direito
%

kY

José Martins Cordeiro
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constituido por despacho de 2
_PresidentedoCSM

. Introdugao

A ideia de apresentar sugestbes de Boas Praticas para as execucgbes resulta da
constatagdo de diversos problemas que existem no funcionamento das secgdes de execugoes.

Tais constrangimentos tém origem em fatores de diversa ordem dos quais se destaca, por
um lado, o elevado nimero de processos que determina a remessa diaria ao tribunal de milhares de
papéis, uma grande parte n&o se destinando sequer a suscitar a intervengao da secretaria ou do
tribunal e, por outro lado, o facto de existir uma entidade, externa ao tribunal, que tramita os
Processos.

Quando da Lei 41/2013 de 26 de Junho, que aprovou o Cédigo de Processo Civil, foi
referido na exposicdo de motivos e no que respeita ao processo executivo, o seguinte: “Cuida-se da
clara reparticdo de competéncias entre o juiz, a secretaria € 0 agente de execugdo, estabelecendo-
se que a este cabem efetuar todas as diligéncias do processo executivo que néo estejam atribuidas
& secretaria ou sejam da competéncia do juiz. E de esperar que, em definitivo, os intervenientes
processuais assumem e observem a reparticéo de competéncias fixada na lei, por forma a evitar
intervengdes ou atos desnecessarios, gerando perdas de tempo numa tramitagdo que se quer

célere e eficiente.”
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Verifica-se, contudo, na pratica, que a reparticdo de competéncias legalmente estabelecida
néo foi ainda assimilada por muitos, designadamente pelo utente da justica, que continua a recorrer
as secretarias dos tribunais para obter informagdes relativas ao processo com referéncia a atos
praticados pelo agente de execugao, na falta de percegao de que muitas vezes néo estdo em causa
atos da competéncia da secretaria ou do juiz mas do agente de execugao, tendo este o dever de os
esclarecer aos legitimos interessados. Tal determina que sejam dirigidas ao tribunal inimeras
solicitagbes, as quais a secretaria pode nem sequer conseguir dar resposta pelo facto do agente de
execugdo ndo documentar no cifius os atos processuais de forma contemporanea a sua prética,
como é seu dever,

Esta realidade de massificagdo das comunicagbes dirigidas aos processos, sendo que,
muitas vezes, estas constituem meras informagdes, ndo se destinando a desencadear qualquer
tratamento por parte do tribunal, encontra entraves na tradicional forma de organizagéo e
funcionamento de uma secgao de processos.

Por outro lado, a existéncia de uma entidade externa ao tribunal a quem compete a
tramitag@o do processo executivo, como € o0 agente de execucao, aconselha a necessidade de uma
articulagdo com este, em ordem a um ajustamento de procedimentos que podem relevar na

- eficiéncia e na celeridade da tramitagao processual.

O bom funcionamento da justica executiva depende da conjugagdo cumulativa de trés
condigbes: eficaz e adequada capacidade de resposta das instancias executivas; eficaz e adequada
articulagéo entre agentes de execugao e tribunal; eficaz e adequada tramitagdo processual pelo
agente de execucao.

Nesta medida, ponderou-se direcionar as sugestbes de boas praticas que se apresentam
em trés vertentes principais: gestdo da unidade organica e métodos de trabalho; orientagdes
funm;r]alsd@gidasa secgdo de processos; cooperagdo com os agentes de execugao, quer dirigida
as comunicagbes dos atos destes no citius, quer na orientagdo do que sdo consideradas boas
praticas de tramitagdo processual.

A gestdo da unidade orgénica e métodos de trabalho, ndo sendo uma necessidade
especifica das execugdes, impde-se nesta area, atenta a massificacdo do volume processual e 0s
recursos existentes que, invariavelmente se constata, sdo muito escassos para tal dimensdo de
servico. As competéncias gestionarias do Juiz devem, contudo, ser inalienaveis: constituindo poder-

dever de cada Juiz a organizacdo e gestdo do servico que lhe é distribuido, elegendo e
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responsabilizando-se pelos critérios e métodos que considere adequados adotar, cabendo-lhe,
nomeadamente, definir o servico que lhe é apresentado, sem prejuizo dos poderes de sindicancia
do Juiz Presidente e do Conselho Superior da Magistratura.

As orientacdes funcionais dirigidas a secc@o de processos, permitem ao juiz tornar mais
eficiente a tramitagdo do processo, em situagBes de desnecessidade da sua apresentagdo a
despacho quando ndo surjam duvidas quanto a sua tramitagao posterior e constituem um
importante instrumento de gestao processual, ha muito utilizado. No contexto da atual organizagao
judiciaria e do atual modelo da ag&o executiva, as orientagdes funcionais dirigidas as secretarias
surgem como uma necessidade, imposta ndo s6 pela dimensao do servico, mas também pelo facto
de numa mesma unidade orgénica, ndo raro, exercerem fungdes mais do que um juiz. As propostas
apresentadas a este nivel, resultam ja de alguma experiéncia acumulada e sedimentada ao longo
de anos pelos juizos de execugdo, bem como da reflexdo dos magistrados que ai exerceram
funcdes.

A cooperagdo com 0s agentes de execucgdo destina-se a dar conta de procedimentos que
0s mesmos podem observar e que potenciam a celeridade e eficiéncia processual, partindo de
diversas situagbes em que a pratica revela a existéncia de constrangimentos. N&o se trata,
naturalmente, de orientar a atividade dos agentes de execucéo, mas antes da constatagéo de que a
divulgagdo aos mesmos de entendimentos uniformes e estaveis do tribunal a propésitos de
determinadas situagdes, pode ter utilidade, sendo que tal funcionara essencialmente no ambito de
cada sec¢do ou comarca.

Os principios e métodos enunciados, embora visando em primeira linha as instancias
centrais de execugdo, podem ser facilmente transpostos para as instancias sem competéncia
especializada que tenham de tramitar execugdes, com particular destaque para a proposta de
formagéo de equipas de oficiais de justica com competéncia exclusiva para tramitar os processos
executivos pendentes, que poderdo fazé-lo nas diversas instancias do Tribunal, com a intervengéo
do Juiz Presidente, evitando assim que tais processos possam ficar postergados em funcdo da
prioridade conferida a outras espécies, como podera haver tendéncia para acontecer, por exemplo
em instancias centrais civeis ou criminais.

Para a elaboragao do texto que se disponibiliza, levou-se em conta alguns procedimentos ja

introduzidas em secgdes de execucdo, bem como organizagdes de trabalho e de servico que tém
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vindo a ser implementadas, vertendo no mesmo o que se considerou serem efetivamente boas
praticas, em ordem ao melhoramento dos servigos, sedimentadas na experiéncia de quem ai exerce
funcdes.

Embora um pouco a margem do objeto principal do presente trabalho, ponderou-se de
interesse dar algumas sugestdes, de forma muito sintética, relativamente a situagdes que, nao
dependendo diretamente dos juizes, se considera que poderiam ter um impacto importante na
melhoria do sistema judicial, no que a agdo executiva respeita, no que pretendem ser propostas
dirigidas a terceiros com responsabilidades também a este nivel.

Naturalmente que este trabalho néo representa, qualquer imposig&o de regras de conduta,
mas tdo s6 um conjunto de ideias apresentado por juizes com experiéncia na tramitagido dos
processos executivos, com conhecimento proximo dos problemas com que se deparam diariamente,
podendo ser ponderado e avaliado por cada um e adaptado a cada realidade, em ordem a uma
pretendida melhor eficiéncia na tramitacdo dos processos executivos. Pretendeu-se tdo sé contribuir
com o que pode constituir um apoio para desbloquear constrangimentos que s&o patentes nas
secgOes de execugdo, confrontadas com vérios milhares de processos e escassos recursos
materiais e humanos para lhes fazer face e na articulagdo com um interveniente que é estranho ao

tribunal.

In. A gestdo da unidade organica e métodos de trabalho

A gestéo da unidade organica entendida como estrutura administrativa na qual se exerce e
se apoia a atividade jurisdicional dos tribunais assenta, nomeadamente, nos seguintes
pressupostos:

e dependéncia funcional do juiz;

comprometimento com a eficiéncia e com a qualidade do sistema judiciario;

centralizagdo na perspetiva do cidadé&o;

sujei¢do a objetivos, planeamento de agdes e avaliagdo de resultados:

otimizag&o dos recursos humanos, materiais e tecnologicos;

flexibilidade estrutural, de modo a ajustar-se as necessidade e prioridades definidas

em cada momento.
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A implementagdo de métodos de trabalho, dirige-se a gestao processual, entendida como o
conjunto de critérios, métodos, técnicas, procedimentos ou acgdes tendentes a promover a
tramitagdo e andamento de todo o acervo processual de uma secg¢do de execucgdes, através da
melhor afetagéo dos recursos disponiveis, tendo em vista a satisfagdo das necessidades de servigo
e do interesse publico em geral, bem como o cumprimento dos objetivos pre-determinados ou
propostos.

A gestdo processual tem de ser enquadrada nos objetivos estratégicos e processuais

definidos nos termos dos art.? 90.° e 91.° da LOSJ e assenta nos seguintes principios:

1. Unicidade

O funcionamento da unidade organica como um todo coeso, permitira:

a) a homogeneizacdo do servico e de meétodos de trabalho, com a tramitagdo e
evolugdo dos processos a um so6 ritmo, imposto pelo principio da igualdade dos
cidaddos no acesso ao direito e a justica;

b) a otimizacdo dos recursos humancs, evitando, nomeadamente, a duplicagcdo de
tarefas burocréticas e de chefias;

c) aumento da equidade e do equilibrio no trabalho de cada oficial de justica;

d) aeliminagéo de duplicagdes inuteis e de tarefas concorrentes;

e) o aumento dos niveis de produtividade e eficiéncia;

f) o favorecimento da cooperagao entre os funcionérios, da conjugagao de esforgos e
do espirito de equipa;

g) afacilitacdo da articulagéo e comunicagao entre os oficiais de justica e destes com o

juiz presidente, com o juiz coordenador e com o administrador judiciario.

Sem prejuizo do funcionamento unitario, pode existir, com um ambito que va além de uma
unidade organica, alargado a toda a sec¢ao:
a) uma unidade central, com fungbes de atendimento, registo, distribuicao, expediente

geral e arquivo, economato, inventario, execugdo orgamental;
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um quadro de funcionarios administrativos afectos a tarefas que ndo exigem as
qualificagdes dos oficiais de justica;

uma bolsa de oficiais de justica para fazer face a situagdes de auséncia ou
necessidades urgentes de servico, sem desestabilizagdo do servico das demais

equipas e frustragdo das metas delineadas.

2. Especializagao

A especializagao impde a distribuicdo e afectagdo de actos ou tarefas diferenciados e

especificos aos oficiais de justica, com formagdo de equipas, que deve ser acompanhada de:

6/46

a)

estabelecimento de escalas de competéncias/tematicas (que poderao ser rotativas),
de acordo com as necessidades concretas e tendo em conta os objetivos e as
prioridades definidas;

fixagdo de objetivos a cumprir por cada equipa, com efetivo controlo dos mesmos e
avaliagcéo do seu cumprimento;

escolha criteriosa da chefia/coordenacao de cada equipa, dando-se preferéncia a
funcionarios mais experientes, capazes, dinamicos e proactivos;

alocagéo criteriosa dos funcionarios a cada equipa, tendo em conta os seus
conhecimentos/formagao/qualificacdo, experiéncia, competéncia, capacidade,

antiguidade, mas também personalidade, motivacao, afinidade com a tarefa.

Séo exemplos de especializagbes ou “escalas” de tarefas:

a)

recebimento, verificac@o, tratamento e jungdo de comunicagBes, requerimentos e
documentos, quer em suporte fisico, quer eletronico;

comunicagéo e tratamento de dados dos agentes de execugédo (com disting&o entre
0s atos dos AE destinados ao juiz e os atos dos AE destinados a secretaria) e seu
reencaminhamento;

tramitag@o de incidentes e procedimentos de natureza declarativa, com a sua
autuacdo, realizagcdo de notificagbes/citagdes oficiosas, controlo dos prazos,

abertura de conclusdes e posterior cumprimento dos despachos judiciais;



CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

GABINETE DE APOIO AO VICE-PRESIDENTE E MEMBROS

tramitagdo de execugdes anteriores a 15.09.2003, em que o oficial e justica realiza
todos os atos préprios do agente de execugao;

verificacdo das execugbes em condigbes de serem extintas e sua efetiva extingéo e
“‘controlo” do cumprimento dos atos de exting@o dos AE, notificando-os para
demonstrar a extingdo e notificagdes legais, para subsequente aposicéo de visto em
correicéo e arquivamento;

realizagdo dos atos relativos a contabilidade e contagem dos processos com
identificagdo dos processos a contar e sua remessa a conta, registo de DUC,
elaboragdo da conta e de notas de pagamento e tramitagdo subsequente,
restituicdes, verificacdo de saldos e pesquisa de bens penhoraveis dos
responsaveis pelas custas;

preparacao e expedicdo da correspondéncia;

certificac@o de documentos e situagdes;

atendimento ao publico;

apoio nas diligéncias publicas do juiz;

realizacéo do servigo externo.

3. Prioridades

Devem ser estabelecidas prioridades de intervencdo, em face da dificuldade de

movimentacdo da totalidade do acervo processual em simultaneo pela secretaria. A definicéo de

prioridades contribui para a transparéncia do servigo e permite uma melhor compreenséo por parte

do utente da justica das demoras verificadas e uma maior previsibilidade do tratamento da sua

situacdo. As prioridades poderdo ser definidas, por exemplo, em fungdo dos seguintes vetores:

espécie de processo (v.g., incidentes ou procedimentos de natureza declarativa);

momento processual (v.g., processos para prolacéo de despacho liminar, saneador,
julgamento, sentenga, etc.);

natureza urgente do processo ou da situagéo (v.g., isengdes e redugdes de penhora
de vencimento);

necessidade de recuperacao de atrasos;
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e) antiguidade do processo.
4. Classificagao

A classificagdo ou catalogagdo dos processos por fases, momentos ou atos processuais,
possibilita o conhecimento da realidade global da unidade organica e individual de cada processo e
deve ser sucessiva e dinamica, de modo a permitir uma permanente atualizag&o do estado de cada
um. Ainda que possa comegar por ser feita manualmente, a mesma supée o desenvolvimento de

aplicagGes informaticas que o permitam. A classificagéo dos processos é essencial para:

a) o conhecimento da realidade global de cada unidade organica;

b) a obtencéo rapida de informagao, permitindo identificar imediata e claramente o estado
em que se encontra cada processo e o tipo de intervengéo que reclama; |

¢) o estabelecimento de prioridades e de objetivos;

d) o efetivo controlo do estado dos servicos;

e) o tratamento regular e igualitario dos processos.
5. Planeamento e concentragio tematica

O planeamento do servigo da unidade organica, pode dirigir-se tanto ao trabalho da secretaria
como ao do Juiz. O planeamento consistira, na enunciagdo das agbes/tarefas a empreender, no
modo da sua programagéo, execugdo e concretizagdo no tempo, bem como na definicdo de
indicadores de medida, por forma a concretizarem-se os objetivos fixados e sua avaliagéo a final. O
planeamento, organizag&o e calendarizagdo deve ser definido pelos juizes de cada unidade
organica, em consonancia com o escrivao ou de uma forma mais abrangente com todos os
funcionérios da seccao, se assim for considerado preferivel.

Uma das formas de planeamento podera consistir na concentragdo tematica: o servico &
planeado por temas, por forma a permitir a sua distribuicao escalonada, concentrando-se num
determinado momento a préatica do mesmo tipo de atos/decises. Este planeamento pode socorrer-
se da codificagdo de atos ou fases processuais, de forma a possibilitar a sua calendarizacao,

permitindo a criagéo de mapas de planeamento/programagao/execucao.
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No que respeita ao Juiz, tal método traduzir-se-a na apresentacao dos processos a despacho
por temas/fases, distribuidos pelos dias da semana/més, visando:

a) maior eficiéncia, através da economia de esforgo e de tempo, pela concentragao
temporal do mesmo tipo de atos/despachos;

b) agendamento racional e regular de diligéncias, que leva em consideragdo 0s
processos que em cada dia lhe séo apresentados a despacho;

c) previsibilidade e equidade das conclusdes para cada juiz em cada dia;

d) controlo dos critérios de selegao dos processos a concluir, que fica, assim, subtraida
a critérios casuisticos de cada funcionario ou unidade orgénica e subordinada as
orientagbes de gestdo processual dos juizes (presidente e em exercicio de fungdes
jurisdicionais).

Séo exemplos de concentragdes tematicas:

a) em incidentes e procedimentos de natureza declarativa

- despacho liminar

- marcagao/dispensa de audiéncia prévia- processos iniciados apos 01.09.2013
- despacho saneador

- admissao de meios de prova/marcagéo de julgamento

- sentenga final

- sentenga de reclamagdo de créditos ndo contestada

- sentenca de habilitagdo ndo contestada

- admissao/rejei¢ao de recurso

- intervengdo avulsa/atipica

b) em execugdes

- despacho liminar

- autorizagao de citagao edital

- isengao/redugao de penhora

- levantamento de sigilo

- autorizagdo de utilizagdo da forga pablica

- marcacao de abertura de propostas
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- suspenséo de instancia

- extingdo de instancia e arquivamento
- reclamagao de atos do AE

- reclamacéo de conta

- admissao/rejei¢éo de recurso

- intervengado avulsa/atipica.

I. Orientagdes funcionais dirigidas a secgdo de processos

As orientages funcionais dirigidas & seccéo de processos, permitem ao juiz tornar mais
eficiente a tramitagdo do processo, em situagdes de desnecessidade da sua apresentacéo a
despacho quando n&o surjam duvidas quanto a sua tramitagdo posterior e constituem um
importante instrumento de gest&o processual, ha muito utilizado. No contexto da atual organizagéo
judiciaria e do atual modelo da acéo executiva, as orientagées funcionais dirigidas as secretarias
surgem como uma necessidade, imposta ndo s6 pela dimenséo do servico, mas também pelo facto

de numa mesma unidade orgénica, n&o raro, exercerem fungées mais do que um juiz.

1. Tramitagdo eletrénica e em suporte de papel

A desmaterializag&o do processo executivo legalmente contemplada tem que ser entendida
como um caminho a percorrer, em paralelo com a propria evolugdo da plataforma informatica. A
desorganizagao causada pela intervenc@o de um agente externo que néo pratica os atos no citius e
a propria especialidade de ftramitagdo deste processo, que muitas vezes quando chega a
intervencdo do juiz tem diversas informacbes e atos dispersos, sem qualquer organizag&o,
determina a necessidade de corporizar alguns elementos em papel, 0 que & assumido como

essencial por quem tem efetivamente a pratica de tramitar estes processos.
1.1.Considera-se, por isso, que quando haja intervenc&o do juiz, que carece de aceder ao

conteldo 1bgico e sequencial dos diversos atos processuais, a secretaria pode fazer constar do

suporte fisico em papel os elementos que o juiz determine.

10/46



CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

GABINETE DE APOIO AO VICE-PRESIDENTE £ MEMBROS

1.2. Sempre que as partes, os llustres Mandatarios ou os Agentes de Execugéo fagam

referéncia a certiddes eletronicas, deverdo as mesmas ser impressas e juntas aos autos.

1.3. Quando o juiz 0 considere conveniente pode determinar que em cada processo conste
um indice atualizado com a meng&o das seguintes informagbes:

a) nomes dos mandatéarios das partes, procuragées e ambito dos poderes conferidos;

b) citagdes;

¢) penhoras efetuadas e correspondentes notificagées;

d) cartas precatérias enviadas;

e) se a parte tem apoio judiciario ou se foi pedido;

f) rdis de testemunhas e respectivos aditamentos/alteragdes, bem como de outros meios de
prova que hajam sido deferidos;

g) principais despachos proferidos (saneador, sentengay;

h) Notificagbes referentes a nomeacéo de patrono.

2. OrientagOes genéricas

2.1. Tomada em consideragao das hoas praticas relativas a atividade dos

agentes de execugao

Na tramitagdo dos autos, a secretaria devera ter em consideragdo as orientagdes que

constam do documento que reline as boas praticas relativas a atividade dos agentes de execugao.

2.2. Requerimentos dirigidos ao tribunal da manifesta competéncia do agente

de execugao

Sendo dirigidos pelas partes ao tribunal requerimentos para cuja apreciagéo seja manifesta
a competéncia do agente de execugao, devera a secretaria, sem necessidade de despacho,

remeté-los ao agente de execugdo para que este os aprecie, comunicando tal facto as partes.

GAVPM 11/ 46

Rua Mouzinho da Silveira, n.° 10 « 1269-273 Lisboa
Telefone: 213 220020 » Fax: 213 47 4918
http://www.Ccsm.org.pt ¢ csm@csm.org.pt




2.3. Pedidos de informacgao pelo exequente

Caso o0 exequente venha por intermédio de requerimento solicitar informacdo sobre o
estado do processo de execugdo com fundamento na impossibilidade de contacto com o agente de
execugdo, devera a secretaria notificar o agente de execug@o para, no prazo de 10 dias, dar

cumprimento ao disposto no artigo 754.° do Codigo de Processo Civil.

2.4. Pedidos de certidao

Os pedidos de certidao serdo oficiosamente satisfeitos pela secretaria, sem prejuizo de

apresentacdo a despacho em caso de dividas fundamentadas.

2.5. Pedidos de informagao pelo agente de execugao

As informagdes requeridas sobre o processo pelo agente de execugdo ser-lhe-do dadas
pela secretaria, sem necessidade de despacho, salvo se o requerimento suscitar davidas ao oficial

de justica, que as mencionara na sua conclusao.

2.6. Insisténcia em casos de auséncia de resposta no prazo inicial

Nos casos de diligéncias solicitadas a encarregados de venda, depositarios, peritos
avaliadores ou quaisquer outros intervenientes acidentais a quem tenha sido solicitada diligéncia
concreta, ultrapassado o prazo inicialmente fixado para a mesma, deve a secretaria oficiosamente
insistir pelo cumprimento, em novo prazo de dez dias, com a expressa adverténcia para a
possibilidade de condenagcdo em multa por falta de colaboragdo com o tribunal, caso né&o

respondam no novo prazo fixado.

2.7. Notificagao oficiosa de requerimentos

Todos os requerimentos apresentados em juizo em que n&o esteja expressamente previsto
conhecimento liminar pelo tribunal, devem ser oficiosamente comunicados pela secretaria aos

demais intervenientes, quando ndo o tenham sido pelos requerentes.
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2.8. Incompletude ou deficiente digitalizagcao de pegas processuais e

documentos

Verificada a incompletude ou deficiente digitalizagdo de pegas processuais e de quaisquer
documentos, devera a secretaria nofificar o(a)(s) llustre(s) Mandatério(s) para, em 10 dias,
apresentarem a parte em falta ou nova digitalizagao, por forma a que se mostrem perfeitamente

legiveis, ou no caso de tal ndo ser possivel, juntar(em) os respectivos originais.

2.9. Juncao de documentos

Sempre que a parte nos articulados proteste juntar documentos ou faga referéncia a jungéo
de documentos que ndo juntou, antes de citar/notificar a parte contraria, devera a secretaria notifica-

la para, em 10 dias, proceder a jungdo em falta.

2.10. Informagdes as partes e respetivos mandatarios judiciais

Devera a secretaria prestar esclarecimentos as partes ou respetivos mandatarios judiciais
sempre que 0s mesmos, ainda que solicitados ao Juiz, respeitem a tramitagdo processual
oficiosamente praticada pela secretaria, € sempre que solicitado pelas partes ou por qualquer
tribunal devera a secretaria informar o estado dos autos, em conformidade com o disposto no art.
163°,n.° 4, do Codigo de Processo Civil, salvaguardadas as situagdes expressamente previstas no

art. 164°,n.° 2, do Cédigo de Processo Civil.

2.11. Substituicao de agente de execugao

No caso de se verificar a substituicdo de agente de execucgéo, devera a secretaria proceder

a desassociagao do agente de execugdo substituido.

2.12. Falecimento de parte

Tendo chegado ao processo informagdo de que alguma das partes faleceu, sem ter sido

apresentado documento auténtico comprovativo do obito, devera a secretaria proceder a pesquisa
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junto da base de dados de identificago civil com vista a confirmar a informagéo relativa ao

falecimento.

2.13. Extingao de pessoa coletiva ou sociedade

Junto requerimento ou informag&o de que algum dos executados, tratando-se de pessoa
colectiva, se extinguiu, sem documento auténtico comprovativo da extingéo, a secretaria devera

juntar aos autos o respectivo documento comprovativo (certiddo permanente).

2.14. Alteracao de denominagdo de pessoa coletiva ou sociedade

No caso de ser comunicada a alteragao de denominagéo social por qualquer das partes que
seja pessoa coletiva, devera a secretaria conferir tal facto na certiddo permanente e, confirmado o
mesmo, proceder as necessarias alteracdes da autuagéo em conformidade e, caso a parte contraria
ja tenha sido citada ou intervindo nos autos, notifica-la de tal alteragdo, dando-se ainda

conhecimento ao Agente de Execugao.

2.15. Transformagao ou fusao de pessoa coletiva ou sociedade

Nos casos previstos no art.® 269.°, n.° 2, do Codigo de Processo Civil, devera a secretaria,
caso ndo esteja junta a certiddo do registo comercial, solicitar oficiosamente a mesma e apos a sua

juncao deveréa proceder a atualizago da denominagao da parte.

2.16. Pericias

Com excegao das pericias a cargo do Laboratério de Policia Cientifica da Policia Judiciaria:
a) Sempre que o Tribunal tenha que nomear perito(s), preferencialmente com base
nas listas oficiais constantes do site da DGAJ, devera a secretaria abrir conclusédo

com a indicagdo daquele(s) que podera(&o) ser nomeado(s), respeitando a ordem

sequencial;

14 /46



CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA

GABINETE DE APOIO AQ VICE-PRESIDENTE E MEMBROS

Decorrido o prazo para realizagao da pericia, devera a secretaria notificar o(s) Sr.(s)
Perito(s) para, em 10 dias, juntar(em) aos autos o respetivo relatério pericial, ou
para justificar(em) a razéo pela qual ainda n&o procederam a sua jun¢ao, com

cominagéo de multa fundada em falta de colaboragé&o com o Tribunal.

2.17. Notificagbes

a)

em todas as notificacdes e oficios dirigidos as partes, mandatarios e organismos
oficiais e sempre que tais nofificagdes e oficios visem a jungdo aos autos de
documentos, informagées, objetos ou respostas ao que lhes for perguntado ou a
pratica de atos que forem judicialmente determinados, devera a secretaria fazer
constar o dever de cooperagéo para a descoberta da verdade e as adverténcias
previstas no art. 417° do Cédigo de Processo Civil.

junto documento ou requerimento aos autos, no caso da parte contraria ou de
qualquer interessado nao ter constituido mandatério, devera a secretaria proceder a
respetiva notificag@o;

junto documento ou requerimento aos autos, se a parte contraria ou qualquer
interessado tiver mandatario constituido, devera a secretaria notificar o/a autor/a da
juncéo para demonstrar que procedeu a respectiva notificagdo, quando a tal esteja

obrigado.

2.18. Apresentagao de certidao do registo pelo agente de execugéo

Verificando-se que 0 agente de execucdo procedeu a penhora de bens iméveis ou de moveis

sujeitos a registo, caso o mesmo solicite intervencgéo judicial sem que tenha remetido aos autos a

certidao do teor de todas inscrigbes e descrigbes do registo, antes de fazer os autos conclusos,

devera a secretaria notifica-lo para, em 10 dias, proceder a respetiva jungéo.
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2.19. Cartas precatorias

a) Caso seja solicitada a devolugéo pelo tribunal deprecante de carta precatoéria no
estado em que se encontrar, deve a secretaria devolvé-la, sem necessidade de
despacho;

b)

Relativamente as cartas precatorias expedidas, deve a secretaria, de 2 em 2
meses, solicitar informag&o sobre o respetivo estado.

2.20. Apensos declarativos: comprovativo da citagao do executado

Sempre que num apenso dos autos de execugéo for necessario aferir da sua tempestividade
ou notificar o executado e n&o se mostrar comprovada a citagédo nos autos principais, deveré a

secretaria, previamente, notificar o agente de execugé@o para, em 10 dias, juntar aos autos o
comprovativo da citagao.

2.21. Reclamagao de créditos: apresentagao de elementos na execucao

Caso tenha sido apresentada reclamagéo de creditos, sem que se encontrem juntos aos
autos principais os comprovativos da citagao de credores, do executado, do conjuge (se o houver),
a certidéo de onus e encargos e o auto de penhora, deve a secretaria, antes do prosseguimento do

processo, notificar o agente de execucao para, em 10 dias, proceder a respetiva juncdo aos autos.

2.22. Liquidagao de multas

No caso de existirem decisbes que condenem qualquer interveniente processual no

pagamento de multas, devera a secretaria proceder a liquidagdo da multa logo que a deciséo
respetiva transite em julgado, sem aguardar pela elaborac¢do da conta.

3. Fase inicial do processo e pressupostos processuais
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3.1. Recusa de requerimento executivo e da petigéo inicial

Devera a secretaria assegurar o estrito cumprimento da recusa do requerimento executivo e
da peticao inicial dos apensos declarativos, nos termos dos art.® 558.% e 725.°, ambos do Codigo de

Processo Civil, nomeadamente no que respeita ao prévio pagamento da taxa de justica devida.

3.2. Apresentagao do original do titulo executivo

Quando seja invocado no requerimento executivo que a execugao tem por base um titulo de
crédito, devera a secretaria verificar se foi apresentado o respetivo original, nos termos do
estabelecido no artigo 724.°, n.° 5, primeira parte, do CPC.

Verificando que foi omitida a apresentag&o do original do titulo de crédito, a secretaria devera
proceder a notificagdo do exequente, nos termos e com a cominagao prevista na segunda parte, do
n.® 5, do artigo 724.°, do CPC.

3.3. Execugéo de decisao judicial condenatéria

Nas acges executivas baseadas em decisdo judicial condenatéria, iniciadas nos termos do

disposto no artigo 626.%, n.° 1, do Cédigo de Processo Civil, devera a secretaria:

a) Averiguar se consta do processo a data do transito em julgado da sentenca que
constitui titulo executivo, caso nao haja traslado da mesma com tal informagéo. Em
caso negativo, devera, sem necessidade de despacho prévio, solicitar essa
informagao a secretaria de origem;

b) Sem necessidade de despacho prévio, solicitar a secretaria de origem cépia das

procuragdes forenses apresentadas pelas partes.

3.4. Apresentacao de procuragéo forense

Quando se verifique a falta de procuragdo forense, devera a secretaria notificar of/a
subscritor/a da respetiva pe¢a processual para, em 10 dias, juntar aos autos a procuragao e, se

necessario for, a ratificagdo do processado, com a cominagéo do disposto no art.® 48.°, n.° 2, do
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Codigo de Processo Civil; caso o(a) llustre Advogado(a) ndo cumpra o ordenado, devera notificar a

propria parte para, no mesmo prazo, proceder a mencionada jungéo.

3.5. Renuncia ou revogagédo do mandato

Apresentada renlncia ou revogagdo do mandato, deverd a secretaria, oficiosamente,

proceder a notificagdo prevista no art.? 47.° do Cédigo de Processo Civil.

3.6. Notificagéo da informagéo relativa a nomeagéao de patrono

A informagéo da Ordem dos Advogados referente a nomeagéo de patrono ou a nomeacao de
patrono em substituicdo devera ser comunicada oficiosamente a parte contraria e ao Agente de

Execugéo.

3.7. Juncao de procuragao e de substabelecimento / mudanca de domicilio

Quando em sede de acdo executiva ou em qualquer apenso declarativo os diversos
intervenientes processuais juntem requerimento informando mudanca de domicilio, constituam
mandatério, ou seja junto substabelecimento sem reserva, devera a secretaria, sem necessidade de
despacho previo, levar em considerag@o essas ocorréncias em futuras notificages, atualizando em
conformidade a base de dados e o habilus/citius, dando-se conhecimento das mesmas ao agente

de execugdo.

3.8. Citacéo do Ministério Publico para defesa do ausente ou do incapaz

Efetuada a citagéo edital a secretaria cumprira oficiosamente o disposto no art.? 21.°, n.° 1,

do Cédigo de Processo Civil.

3.9. Insuficiéncia da taxa de justica

a) A jungdo de documento comprovativo do pagamento de taxa de justica de valor

inferior & devida, nos termos do Regulamento das Custas Processuais equivale a
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falta de jungdo (art. 145° n. 2, do Codigo de Processo Civil), devendo ser
recusada a peticéo (art. 558.°, alinea f), do Codigo de Processo Civil);

b) Caso a secretaria, por lapso, ndo tenha recusado a peticdo e se aperceba de tal,
desde ja se determina que, sem necessidade de despacho nesse sentido, proceda
a notificacao do autor para juntar em 10 dias a comprovagdo da autoliquidagdo do
remanescente em falta (art. 560.° do Cédigo de Processo Civil, por argumento de

maioria de raz&o).

4. Apoio judiciario

4.1. Apoio judiciario na modalidade de nomeacéo de agente de execugao

Nos casos em que seja invocada, pelo exequente, concessao de apoio judicidrio na
modalidade de nomeagéo de agente de execucdo e tal ndo se mostre documentado nos autos,

deve a secretaria solicitar ao exequente jun¢ao de documento comprovativo.

4.2. Pedido de informagao sobre a decisao relativa ao apoio judiciario

Apresentado requerimento relativo ao apoio judiciario na pendéncia do processo, sem que a
decis&o respetiva seja junta em 30 dias, a secretaria solicitara a Seguranga Social informag&o sobre

qual a decisdo proferida.

4.3. Notificagao da decisao relativa ao apoio judiciario
Recebida a decisao final da Seguranga Social ou da Ordem dos Advogados sobre o apoio

judiciario, a secretaria devera proceder a notificaggo da parte contraria.

5. Insolvéncia do executado / Processo especial de revitalizagao
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5.1. Obtencdo de elementos relativos ao processo de insolvéncia e

informagbes conexas

Junto requerimento ou indicag&o de que foi declarada a insolvéncia de algum executado, a
secretaria informard o exequente do facto, salvo se for dele o requerimento e, se tal elemento
estiver em falta, solicitara oficiosamente ao processo, depois de obter a sua identificagao, certidgo
da sentenga que apreciou a insolvéncia, com nota de transito em julgado e informagéo sobre o
estado dos autos, designadamente se os mesmos ainda se encontram pendentes ou se ja se
encontram findos e, neste Ultimo caso, qual o fundamento do encerramento do processo.

Aquando da mencionada solicitagao devera a secretaria informar o processo de insolvéncia

de que se encontram bens penhorados na execugao, se for esse o caso.

5.2. Identificagdo do administrador da insolvéncia

Junto requerimento ou indicagdo de que foi declarada a insolvéncia do exequente e se tal
elemento estiver em falta, a secretaria verificara no portal citius a identificagdo do administrador da

insolvéncia.

5.3. Elaboragao de traslado para tramitagao por apenso a insolvéncia no caso

de insolvéncia de um executado de execugdo que deva prosseguir quanto a
outros

Tratando-se de execugbes suspensas por insolvéncia de um executado que prossigam contra

outros executados e n&o hajam de ser apensadas ao processo nos termos do n.° 2 do artigo 85.° do

CIRE, sendo pedida pelo administrador da insolvéncia a apensagéo, devera a secretaria extrair

apenas translado do processado relativo ao insolvente e remeté-lo para apensagéo, informando o

administrador da insolvéncia em conformidade.

5.4. Divulgagdo da situagdo de insolvéncia

Na medida das disponibilidades da secretaria, havendo noticia de insolvéncia de um

executado, a secretaria devera pesquisar todos os processos em que este seja interveniente e
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comunicar aos diversos agentes de execugdo tal circunstancia para que estes procedam em

conformidade.

5.5. Processo especial de revitalizacao

Junto requerimento ou indicagdo de que se encontra pendente processo especial de
revitalizacdo de algum executado, a secretaria informara o exequente do facto, salvo se for dele o
requerimento e, se tal elemento estiver em falta, solicitara oficiosamente ao processo, depois de
obter a sua identificagéo, certiddo do despacho de nomeagdo de administrador judicial provisorio,
previsto no art.’ 17.°-C, n.% 3, alinea a) do Coédigo da Insolvéncia e da Recuperag&o de Empresas, e
informag&o sobre o estado dos autos, designadamente se ja foi aprovado e homologado plano de

recuperagao.
6. Diligéncias subsequentes a citagao

6.1. Assegurada a realizagdo da citagdo do executado e se o processo dever prosseguir,
informar-se-a o agente de execucdo sobre se foram ou ndo deduzidos embargos de executado,

logo que estes sejam apresentados ou decorra o prazo legal para o efeito.

6.2. Cumprido o disposto no art.° 786.° do Cddigo de Processo Civil, a secretaria notificara o
agente de execugao sobre o final do prazo para apresentagdo de reclamagdes nos termos do art.°
788.° do Cédigo de Processo Civil e da eventual existéncia destas, comunicando os elementos de

identificag@o dos credores e respetivos mandatarios.

6.3. Caso sejam deduzidos embargos de executado, se 0 agente de execug@o ndo houver
ainda procedido & jung2o aos autos do expediente comprovativo da realizago das citagdes, devera
a secretaria notificar o agente de execugao para, no prazo de 10 dias, juntar aos autos principais o
respetivo expediénte, s6 depois se abrindo concluséo para a prolagao do despacho liminar a que

alude o art.® 732.° do Codigo de Processo Civil.
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6.4. Caso n&o sejam deduzidos embargos de executado e a instancia prossiga, a secretaria
notificard ainda o agente de execugdo para assegurar o prosseguimento do processo (para
penhora, quando a citagdo seja prévia ou 0 montante penhorado seja manifestamente insuficiente
para garantir o crédito exequendo, se ainda for possivel o reforco da penhora, ou para a fase do

pagamento, nos restantes casos).

7. Diligéncias subsequentes a penhora

7.1. Havendo oposicdo a penhora, ou informagdo de que esta foi realizada, a secretaria
notificara o agente de execugéo, se isso for necessario, para juntar aos autos, em 10 dias, e com
adverténcia prevista no art.° 417.° do Cédigo de Processo Civil, o expediente completo respeitante a
penhora, incluindo o respetivo auto, resposta das entidades patronais notificadas e as certidées do
registo (predial ou automével), e a certificacdo da citagdo ou (quando a citagdo seja prévia) da

notificagéo do executado, concluindo depois os autos, no caso de ser deduzida oposigdo a penhora.

7.2. O agente de execucdo sera igualmente notificado, também sem necessidade de
despacho, caso isso esteja em falta, para comprovar a realizagdo das demais citagdes previstas no
art.® 786.° do Codigo de Processo Civil, em 10 dias, e com adverténcia prevista no art.® 417.° do
Codigo de Processo Civil, salvo se for requerida intervencéo jurisdicional (acordo de suspenséo da
instancia, por exemplo) ou se for anunciada a pretensdo de proceder ao pagamento da quantia

exequenda.

7.3. Faltando parte dos referidos elementos ou citagdes, logo 0 agente de execugdo ser
notificado pela secretaria para suprir a omisséo, em 10 dias, e com adverténcia prevista no art.’

417.° do Cddigo de Processo Civil.

8. Fase da venda

8.1. Os requerimentos sobre venda, adjudicagao e valor dos bens serdo apenas comunicados
pela secretaria ao agente de execug&o, sem necessidade de despacho, salvo nos casos em que o

requerimento deva ser objeto de apreciagéo jurisdicional (por exemplo, nos casos previstos nos art.°
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812.°,n.07,832.° alinea ¢) e 833.%, n.° 2 do Codigo de Processo Civil, ou se tiver havido suspensao

da instancia).

8.2. Apresentada informagao sobre a venda ou a adjudicagao pelo agente de execugao, este

sera notificado pela secretaria, se necessario, para comprovar ter realizado as notificagdes a que se

refere 0 art® 812° n% 1 e 6 do Codigo de Processo Civil (audicdo dos interessados e

comunicagao posterior da decisdo proferida sobre a venda).

8.3. Comprovado o cumprimento do disposto no art.° 812.°, n.° 1 e 6 do Cddigo de Processo

Civil, a secretaria mencionara nos autos, por cota, o valor das custas provaveis do processo

9. Fase da extingao da execugéo

9.1. Falta de comprovagao do depésito de juros compulsérios devidos

ao Estado

Comprovada no processo a liquidagdo dos juros compulsérios e o decurso do
respectivo prazo de reclamagdes, se ndo constar dos autos a comprovagéo, por
parte do agente de execugdo, do deposito dos juros compulsérios devidos ao
Estado, a secretaria devera notificar o agente de execugao para, no prazo de 10
dias proceder a tal deposito e juntar aos autos documento comprovativo ou informar
0 que tiver por conveniente, com a adverténcia expressa de que nada dizendo, o
facto sera comunicado a Comissdo para o Acompanhamento dos Auxiliares da
Justica e ao Ministério Publico;

Decorrido tal prazo e persistindo tal omisséo, devera a secretaria extrair certiddes e
envia-las & Comissdo para o Acompanhamento dos Auxiliares da Justica e ao

Ministério Publico, para os fins tidos por convenientes.
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9.2. Apresentacao de documentagéo relativa a extingao da execugao

Havendo noticia na execugéo do pagamento voluntario da quantia exequenda ou de outra
causa de extinggo da instancia, no caso de haver apensos, se 0s respectivos comprovativos nao
tiverem sido remetidos ao processo, deve a secretaria notificar o agente de execugéo para, em 10
dias, juntar aos autos os comprovativos da notificagdo da extingdo da execugio as partes e aos

credores reclamantes.

9.3. Quantias depositadas a ordem do processo

Mostrando-se a instancia executiva extinta e havendo quantias depositadas & ordem do

processo, devera ser aberta vista ao Ministério Publico.

IV. Cooperagao com os agentes de execugéo

As constatadas dificuldades de comunicacéo entre os agentes de execugdo e o tribunal,
que resulta do facto dos mesmos trabalharem em plataforma informatica propria, sendo os atos
inseridos e n&o praticados no citius, determina que se possa sugerir um conjunto de procedimentos
concretos e imediatamente implementaveis, capazes de melhorar substancialmente tal
comunicagdo e, por consequéncia, o conhecimento do estado dos processos e das solicitacoes
processuais.

Por outro lado, a experiéncia tem revelado a existéncia de uma multiplicagéo de incidentes
que resultardo, quer da falta de densificagao legal relativamente a alguns dos atos mais importantes
do processo executivo, quer ainda da falta de preparagdo de alguns agentes de execug&o,
considerando-se que a divulgagdo aos mesmos de entendimentos uniformes e estaveis que o
tribunal tem a propésitos de determinadas situagdes, pode ter utilidade, sendo que tal funcionara
essencialmente no &mbito de cada secgdo ou comarca.

Propbe-se assim a uniformizagéo de alguns procedimentos, a adotar voluntariamente, no
todo ou em parte, por juizes com competéncia na area executiva, a ser comunicado aos agentes de

execugdo que exergam fungdes nessa area.
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1. Orientagdes procedimentais para a comunicagdo de atos dos Agentes de

Execucao no sistema CITIUS

1.1.Insergcdo tempestiva e organizada de atos no CITIUS

a) Os atos devem ser inseridos, na data da sua pratica, salvo justo impedimento,
assente em indisponibilidade de plataforma informatica ou outra causa relevante.
b) Os atos devem ser inseridos de forma organizada e encadeada, permitindo
perceber o critério organizativo que seja empregue.
c) Designadamente, devem ser comunicados:
- Autos de diligéncia de citag&o;
- Avisos de recegdo relativos a cartas de citagdo;
- Copias das cartas de citagdo e de notificagdo, que possibilitem apreender o seu
teor e, desta forma, o que foi comunicado ao citando/notificando;
- Autos de penhora;
- Notificagbes as partes ou a quaisquer entidades terceiras aos autos;
- Toda e qualquer comunicagéo das partes ou terceiro que seja dirigida ao juiz ou
ao tribunal;
- Toda e qualquer comunicagdo das partes ou terceiro que seja dirigida ao agente

de execucdo mas que seja matéria justificativa de apreciagéo judicial.

1.2. Correta descrigao do ato

Os atos processuais devem ser inseridos com um descritivo correto, ajustado e
suficiente a permitir, pela simples leitura da referéncia informéatica, aos funcionarios da
unidade orgénica e ao proprio juiz, conhecer o seu teor essencial sem necessidade de
leitura dos anexos da comunicagao. Assim, designadamente:

a) Os “requerimentos ao Juiz' devem conter uma pretenséo da pratica de ato e

nao uma mera informac&o, especificando-a tanto quanto possivel no descritivo;
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As informagbes processuais sem que seja dirigido um pedido de decisao
judicial nunca devem ser classificadas como “requerimentos”;

As informagbes processuais devem ser tdo detalhadas no descritivo quanto
possivel;

O descritivo “atualizagéo estatistica” deve ser usado para trazer informagéo
sobre 0 estado do processo que ndo conste dos autos e n&o para comunicar
atos ou solicitar a sua prética pelo tribunal.

Os agentes de execugdo devem indicar todos os dados de identificagéo dos

intervenientes processuais, necessarios ao encerramento do processo.

1.3. Corrigir omissées frequentes

a)

Deve ser comprovado tempestivamente no Citius o cumprimento do
disposto no art.® 2.°, n.° 5 e segs. da Portaria n.° 282/13, de 29.08., por
referéncia ao art.° 724.°, n.° 6 do CPC;

Deve ser comunicada a tribunal qualquer omissdo do pagamento de
provisbes para honorérios e despesas ou do decurso do prazo previsto
no art® 721.°, n.° 3 do CPC, bem como a consequente extingdo da
EXecucéo;

Deve ser comunicada a tribunal qualquer comunicacdo feita no
cumprimento do disposto no art.° 750.° do CPC e nio repetir-se envio de
comunicagbes com o descritivo “pesquisa de bens penhoraveis em
curso” ou “diligéncias de penhora em curso”, impossibilitando a extingéo
da execucao por inexisténcia de bens;

Deve ser comunicada a tribunal qualquer exting&o concretizada por forga do
DL n.° 4/2013 (medidas urgentes de combate as pendéncias da accéo
executiva);

Deve ser comunicada a tribunal a notificagdo da extingdo da execucéo aos
credores reclamantes.

A CAAJ deve comunicar aos tribunais as penas aplicadas aos agentes de

execugdo que impliquem suspenséo da actividade.
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2. Orientacdes processuais genéricas- boas praticas

2.1. Alteragées subjetivas

a) Suspensao do processo por morte ou extingao de parte processual
Compete ao agente de execucado efetuar a suspenséo da execugéo em virtude de morte ou
extingdo de qualquer parte em processo executivo, nos termos do disposto no art.® 269° do CPC, a

concretizar em dez dias sobre o conhecimento do facto determinativo.

b) Liquidagao ou dissolugéo de sociedade executada

b1) Nos casos em que seja apresentado documento comprovativo de liquidago ou
dissolugdo de executada sociedade e 0 exequente pretenda prosseguimento da execugédo contra 0s
sécios, ao abrigo do que dispdem os art.® 162° e 163 do Cddigo das Sociedades Comerciais,
atestada que seja a respetiva identidade junto do registo comercial, 0 agente de execugdo devera
dar prosseguimento aos autos sem necessidade de habilitagdo, comunicando simplesmente a
tribunal as alteragbes subjetivas efetuadas, que deverdo ser transpostas para a autuagéo pela
secgao.

b2) Seguindo a execugdo contra os socios apenas poderd incidir sobre os bens que estes
tenham recebido em liquidagdo, ndo respondendo os seus bens pessoais pelas dividas da

sociedade por via de tal prosseguimento.

c) Alteragao de denominagao social de parte processual e/ou fusdo por incorporacao
de parte processual

Nos casos de mera alteragao de denominagéo social ou de fus&o por incorporagao de parte
processual ndo havera lugar a habilitagdo, fazendo o agente de execugéo, a par do que faz a

secgao de processos, meramente a alteragdo nominal da parte no processo.

d) Declaragao de insolvéncia de executado
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d1) Comunicada declaragdo de insolvéncia de executado Unico, em todos os processos
executivos e verificada genuinidade de tal comunicag8o, competira ao agente de execucéo a
determinagéo de suspensdo da execugdo ao abrigo do que dispde o art.® 88° do Codigo da
Insolvéncia e Recuperagdo de Empresas, devendo informar o tribunal em dez dias e também o
Administrador da Insolvéncia da existéncia de penhoras (se for o caso) e proceder ao arquivamento
dos autos, se nédo for requerida a remessa do processo executivo para apensagdo ao processo de
insolvéncia.

d2) O agente de execucdo devera extinguir as execugbes afetadas pela declaragao de
insolvéncia quando receba a comunicagao a que alude o art.° 88°, n° 4, do CIRE.

d3) No caso de execugbes suspensas e que devam prosseguir apos declaragao judicial de
encerramento do processo de insolvéncia, nas situagdes néo referidas nas alineas a) e d) do n.°1
do art. 230° do CIRE, competira ao agente de execug@o determinar se ha lugar ao prosseguimento
do processo executivo, a requerimento do exequente.

d4) Nos casos em que, apds encerramento do processo de insolvéncia o processo
executivo ndo deva prosseguir, competira ao agente de execugédo determinar a sua extingéo.

d5) O encerramento do processo de insolvéncia por insuficiéncia de bens para satisfazer as
dividas reclamadas e as custas do processo ndo importa a extingdo da execugéo instaurada apds a
data de encerramento do processo de insolvéncia. Tal n&o prejudica a o poder/dever do agente de
execugao de determinar encerramento da execugdo quando constate insuficiéncia de bens.

d6) A declaragdo de insolvéncia com carécter limitado, isto €, quando n&o for decretada
apreensao de bens do insolvente e designado prazo para reclamacgéo de créditos, mantendo-se o
insolvente na administragéo e disposicao do seu patriménio, ndo obsta & instauragéo de execuges

contra este ou ao prosseguimento de execugdes ja instauradas.

e) Executados insolventes e executados nio insolventes

e1) Correndo os autos contra mais que um executado e devendo a execugdo prosseguir
quanto ao n&o insolvente, a suspenséo parcial da execucdo devera ser feita pelo agente de
eXecugdo nos mesmos termos.

e2) Nos casos em que, suspensa a execucdo quanto ao executado, a execugdo nao deva
prosseguir, nomeadamente quando a responsabilidade dos outros executados seja meramente

subsidiria ou quando apenas seja possivel a penhora noutros bens apos liquidagéo de bem do
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executado que constitua garantia especial da divida, competira também ao agente de execucao
determinar a suspensao integral da execugao e obter periodicamente as informagdes necessarias

junto do processo de insolvéncia para avaliar do momento em que a execugao possa prosseguir.

f) Insolvéncia do exequente

1) Sendo comunicada ou conhecida insolvéncia do exequente e confirmada a genuinidade
de tal informagao, estando o insolvente representado por advogado, devera o agente de execugao
solicitar ao administrador de insolvéncia que, em dez dias, constitua mandatério forense ou confirme
a constituicéo constante do processo.

f2) Nao o fazendo, devera o agente de execugdo determinar a suspenséo da execugao,
quando o processo seja de constituicdo obrigatéria de advogado nos termos do art.® 58° n.°1 do
Codigo do Processo Civil.

f3) Nos casos em que 0 processo ndo seja de constituicdo obrigatdria de advogado e o
administrador de insolvéncia se limite a declarar ao agente de execugdo a sua intengdo de
prosseguimento, a execugao devera seguir, sem prejuizo da faculdade do agente de execugéo néao

realizar tarefas executivas sem pagamento dos preparos que forem devidos.

g) Processo Especial de Revitalizagéo

g1) Comunicada acs autos de execucdo a prolagdo do despacho de nomeagdo de
Administrador Judicial Provisério no ambito de Processo Especial de Revitalizagéo, nos termos do
art.’ 17°-C, n.°3, alinea a), do Cédigo da Insolvéncia e Recuperagdo de Empresas, e verificada
genuinidade de tal comunicagdo, competira ao agente de execugdo comunicar a suspensao da
execucao ao abrigo do que dispde o art.® 17.°-E do CIRE.

g2) Sem prejuizo da comunicagao referida em a), tomando o agente de execugao, por outra
via, conhecimento da pendéncia de Processo Especial de Revitalizag&o, devera notificar as partes
da suspensao da execugéo estando-lhe vedada a pratica de quaisquer outros actos executivos.

g3) A comunicagdo da suspensao da execugao devera ser feita, quanto ao exequente, com
a adverténcia de que os autos serdo arquivados, competindo a este, findo o PER sem declaragao

de insolvéncia nos termos do art® 17.°-G, n.°3, do CIRE, requerer ao agente de execugao o
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prosseguimento da execugdo, sem prejuizo do prazo de desercéo previsto no n.°5 do art.° 281.° do
CPC.

2.2. Diligéncias genéricas de tramitagao processual

a) Consultas a bases de dados
Quando qualquer norma imponha a agente de execug&o consulta de bases de dados prévia
a qualquer ato, sem prejuizo de especial autorizagéo devidamente fundamentada, a consulta deve

ater-se as bases de dados a que o agente de execugao diretamente aceda.

b) Cumulagao de execugdes

Em caso de ser pedida cumulag@o de execugbes o agente de execucdo apenas devera
solicitar prolagéo de despacho quando a execugéo a cumular carecesse, se inicialmente proposta,
de despacho liminar ou quando, somando o valor da execug&o primitiva com o valor da execugdo

cumulada, o despacho liminar se tornasse necessario.

c) Levantamento de penhoras e cancelamento de registos
Sendo necessério levantamento de penhora ou cancelamento de registo da mesma, os
Agentes de Execugao devem praticar os atos necessarios, sem necessidade de despacho de

autorizacao.

d) Extingdo da execugao na sequéncia de acordo de pagamento das partes (art.® 806°
do CPC)

Compete ao agente de execugéo a determinagéo da extingdo da execugdo na sequéncia de
acordo das partes para reqularizagdo da divida exequenda, nos termos dos art. 806° n.°1 e 3 do
CPC, independentemente da data de celebragdo do mesmo.

O agente de execugdo devera dar conhecimento a tribunal, juntamente com a decisdo de

exting&o, do teor do acordo celebrado.

e) Extingdo de execugdes na sequéncia de decisao do juiz
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Compete ao agente de execugao a notificagdo as partes da decisao judicial extintiva apos a

qual devera fazer o arquivamento eletronico da execugao.

f) Extingao da execugéo ao abrigo do disposto no art.° 779° n.° 4 al. b) do CPC

f1) A extingdo da execucao apds adjudicagdo ao exequente das quantias vincendas devidas
por entidade pagadora Unica deve ser comunicada a tribunal, conjuntamente com a liquidagéo
operada, incluindo informagao das quantias pagas e computo em que assentou tal pagamento, n&o
carecendo de qualquer autorizagao prévia.

f2) Nos casos em que as prestacdes vincendas sejam a pagar por mais que um pagador, 0
agente de execucdo deve apresentar uma liquidagao provavel dos pagamentos futuros, dividindo a
responsabilidade dos pagadores pelas quantias a adjudicar ao exequente, solicitando ao tribunal,
antes de determinar extingdo da execugdo, autorizagdo para proceder a adjudicagao nos termos do

calculo probabilistico que efetue.

g) Comunicagéo das decisdes extintivas do agente de execugédo

g1) Concretizada a extingao da execugdo pelo agente de execugéo, em qualquer caso, este
devera proceder a notificagdo das partes e comprova-la nos autos, permitindo aferir da possibilidade
de reclamagdo para o juiz ao abrigo do art.° 809°, n.° 1, al. ¢) do CPC revogado e actual artigo 723°,
n.°1,al.c).

g2) Em caso de falta injustificada de comprovagéo das aludidas notificagbes de extingéo,
apesar de tais atos se mostrarem contabilizados nas respetivas notas discriminativas, o custo
advindo do cumprimento de tais notificagdes pela secretaria do Tribunal sera imputado aos Srs.

Agentes de Execugéo.

h) Computo de juros Compulsérios

h1) Nas execugbes que tenham por base requerimento de injungéo e/ou sentenga que
estipule pagamentos em dinheiro, sdo devidos juros compulsoérios, calculados a taxa de 5%,
destinados em partes iguais ao credor e ao Estado — art.? 13°, n.° 1, d) e 21°, n.° 3, do DL 269/98,
de 01.09, e 829°-A, do Cdédigo Civil.
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h2) Efetuada a liquidag&o correspondente ao montante da cessagéo da aplicagdo daquela
sangdo pecuniaria pelo Agente de Execugéo e decorrido o respetivo prazo de reclamagao, deve o
montante destinado ao Estado ser depositado no processo ou, caso tal ndo seja possivel, devera o
agente de execugéo informar e justificar tal omissé&o.

O mesmo sucede quanto a valores remanescentes da quantia exequenda a restituir ao
executado e pagamentos devidos ao exequente, que deverdo ser devidamente comprovados nos

autos.

i) Sigilo fiscal - autorizagdo genérica de levantamento

Quando se entenda adequado e util, podem ser proferidas autorizagdes genéricas de
levantamento de sigilo fiscal de executados, de &mbitos diversos, nos termos e para os efeitos do
art.° 749° n.°7 do Cédigo do Processo Civil.

Nesse caso serd feita meng&o de que o agente de execugéo fica vinculado ao dever de
estrita confidencialidade das informagdes obtidas e ao dever de destruicao, finda a fase de penhora,
de todos os elementos obtidos, independentemente do suporte onde se encontrem.

Apos concretizagéo da destruicao referida, devera o agente de execugao juntar ao processo

compromisso de honra de cumprimento do aludido dever.

j) Certidao para fins fiscais

Incumbird ao agente de execugdo a competéncia para certificar, para todos os efeitos
legais, designadamente fiscais de recuperagéo de Imposto Sobre o Valor Acrescentado, a situagéo
processual de processos executivos, incluindo certificag&o de informagao do termo do processo sem

satisfagdo do crédito exequendo ou reclamado, ou com sua satisfagéo, total ou parcial.

[) Requisigédo de forga policial

1) As regras instituidas pelo art.° 757° do Cédigo do Processo Civil, implicando que apenas
seja necessério despacho judicial para diligéncias judiciais a concretizar no domicilio do executado
ou de terceiros, s&o aplicaveis a requisigdo de forga policial para concretizagdo de qualquer
diligéncia de entrega efetiva, seja esta decorrente de penhora de imoveis, seja decorrente de

penhora de bens méveis ou de entrega na sequéncia de venda em processo executivo.
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12) Caso tenha sido dirigido a tribunal qualquer pedido de autorizagdo de requisicdo de forca
policial fora das situagbes referidas em a), ainda n&o apreciado por despacho, aquele deve
entender-se prejudicado, estando o agente de execugdo legalmente autorizado a solicitar a

competente requisicdo sem aguardar prolagédo de despacho.

2.3. Avaliacao da exequibilidade de atas de condominio

a) Discriminagao de obrigagfes exequendas

- O agente de execucdo deve suscitar a intervengdo do juiz quando verifique que, no
requerimento executivo, o exequente ndc alega, de forma completa e discriminada, as obrigagées
cuja falta de pagamento pretende executar.

- Tal discriminagdo deve, designadamente, referi-se ao periodo temporal de
incumprimento, ao valor individualizado das despesas devidas nesse periodo e ao célculo aritmético

que fundamenta o valor global da divida.

b) Obrigagdes exequiveis quanto ao momento de constituigéo

Devendo entender-se que a execugdo para cobranga dos valores correspondentes a
despesas comuns deve assentar na ata que as constitui para cumprimento futuro e n&o na ata que
declara reconhecido um incumprimento anterior, 0 agente de execugdo devera suscitar a
intervencdo do juiz quando verifique que o titulo apresentado se limita a declarar a falta de

pagamento de dividas ja vencidas.

¢) Delimitagao objetiva das obrigagdes exequiveis

- Entendendo-se que a ata da assembleia de conddminos constitui titulo suficiente para
cobranga de despesas diretamente atinentes a partes comuns, sejam tais despesas ordinarias ou
extraordinarias, servigos de interesse comum ou, sendo esse 0 caso, atinentes a benfeitorias de
qualquer natureza, devera o agente de execugdo, no caso de execugdes sumaérias em que seja
solicitado tal pagamento e junta a ata que demonstre a respetiva constituicdo, prosseguir a

execucdo com a fase de penhora.
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- Deve 0 agente de execucao suscitar a intervengao do juiz;

- quanto a despesas que nao se reportem diretamente as partes comuns, designadamente,
despesas judiciais, honorarios de advogado ou despesas analogas decorrentes da necessidade de
cobranga;

- quanto a execugao de clausulas penais:

- reportadas a incumprimentos anteriores a data de constituicao da clausula penal;

- previstas noutros titulos, diversos da ata exequenda, designadamente no regulamento de
condominio;

- que excedam a quarta parte do rendimento coletavel anual da fragdo do condémino

executado (valor anual devido a titulo de Imposto Municipal Sobre Iméveis (IMI) relativo & fragao).

d) Documentos que devem acompanhar a ata exequenda

- Para avaliagéo da legitimidade do executado deve o exequente fazer acompanhar a ata de
documento registal.

N&o o fazendo, devera o agente de execugdo solicitar ao exequente a apresentacio do
documento em falta, sem prejuizo de poder suscitar junto do juiz a questéo da legitimidade do
executado.

- Se a execugdo tiver também por objeto clausula penal, deverd, do mesmo modo, o

exequente juntar documento relativo ao rendimento coletavel da frag&o.

e) Impossibilidade de coligagdo de condéminos devedores numa mesma execugéo
Ainda que obrigados no mesmo titulo executivo, porque as respetivas obrigagies sdo
absolutamente auténomas entre si, ndo deve ser admitida a coligagdo de executados obrigados

numa mesma ata ou em varias atas de condominio cumuladas.

2.4. Determinacdes relativas a atos de citagao e notificagao

a) Citagao pessoal
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a1) Frustrando-se a citagéo por carta registada com aviso de recegao na morada indicada
nos autos, deve ser efetuada busca em todas as bases referidas no art.’ 236° n.°1 do Cédigo do
Processo Civil;

a2) Devera ser tentada citagdo por carta registada com aviso de rece¢do em todas as
moradas obtidas;

a3) Verificando-se insucesso das diligéncias referidas em a1) e a2), deverd ser tentada
citagdo por contacto pessoal na morada indicada nos autos ou, caso existam, na morada ou
moradas resultantes das bases de dados;

a4) Quando seja tentada a citagéo por via postal e a carta venha devolvida sem entrega de
aviso, designadamente com as mencdes sem recetaculo ou recetaculo cheio, devera o agente de
execucao tentar a citagdo por contacto pessoal;

a5) O referido em a4) também sera aplicavel sempre que a n&o entrega do correio venha

acompanhada de mengdes encerrado, ja néo reside ou expressdo equivalente.

b) Citagdo em terceira pessoa ou mediante afixagéo de nota de citagéo

b1) Nao sendo possivel concluir a citagdo na pessoa do executado nos termos indicados
em a), concretizando-se a citagdo em terceira pessoa ou mediante afixacao de certiddo, deve a
certiddo de citagdo conter elementos de identificagdo t&o completos quanto possivel dos
intervenientes no ato, designadamente atinentes a relagéo pessoal ou profissional com o citando e
com outras partes ou intervenientes processuais, incluindo o proprio agente de execugéo;

b2) No caso de confirmacdo de residéncia por vizinhos devera igualmente constar
identificagdo tdo completa quanto possivel das pessoas que declarem confirmar residéncia do
executado;

b3) A citacdo apenas devera ser concretizada quanto a pessoas coletivas quando, no local,
sejam visiveis sinais de que esta labora ou tem a sua sede no local, designadamente quando esteja
afixado sinal publico ou reclamo da entidade citanda e ndo seja evidente que esta tenha deixado de
funcionar no local;

b4) Nao se verificando o referido em b3), nZo podera a citagao ser efetuada deste modo,

devendo seguir-se citagdo edital.
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c) Adverténcia aos citandos

Em todos os atos de citagéo efetuados pelo agente de execugdo serd a este a quem
compete o envio de carta registada ao citando em cumprimento do disposto no art.® 233° do CPC
(novo) e art.’ 241° do CPC na redagéo do Decreto-Lei n.° 38/2003.

d) Citagao de pessoas de coletivas

d1) Nos casos de citagdo de pessoa coletiva cuja inscricdo no Registo Nacional de Pessoas
Coletivas seja obrigatério e em que, enviada carta registada com aviso de recegéo, venha esta
devolvida com meng&o diversa das referidas no art.® 246° n.°3 do CPC, designadamente as
menges sem recetaculo, recetaculo cheio, sem que o distribuidor postal tenha deixado o aviso a
que alude o art.° 228° n.°5 do CPC, devera o agente de execugéo repetir a citacdo nos termos do
art.° 246°n %4,

d2) Verificando, apos envio de nova carta registada com aviso de recego para citagéo, que
a carta vem uma vez mais devolvida, com mengao diversa das referidas no art.’ 246° n.°3 do CPC,
designadamente as mengbes sem recetaculo, recetaculo cheio, sem que o distribuidor postal tenha
deixado 0 aviso a que alude o art.° 228° n.%5 do CPC, devera o agente de execugéo considerar a
executada pessoa coletiva ndo citada;

d3) Na situagéo aludida em d2) deve o agente de execugdo prosseguir as diligéncias para
citagdo que tiver por pertinentes, designadamente para citagéo por contacto pessoal ou para citagdo
da pessoa coletiva que, no limite, se podera concretizar por via edital;

d4) O referido em d1) e d2) n&o prejudica a faculdade do agente de execugéo de, ao
solicitar citagao de pessoa coletiva ao distribuidor postal, expressamente advertir esta entidade da
necessidade de, mesmo que néo seja possivel o depdsito da carta, se possivel, deixar o aviso a
que alude o art.° 228° n° 5 do CPC afixado no local, permitindo a citagio nos termos do art.® 246°
n.4 do CPC.

e) Citagao edital
e1) Nao se mostrando possivel citagdo pessoal e esgotadas todas as diligéncias a tal
finalidade dirigidas sem sucesso, os agentes de execugdo devem concretizar citacdo edital, sem

necessidade de prolagdo de despacho concreto de autorizagdo e sem necessidade de efetuar
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diligéncias junto de autoridades policiais, a menos que razoavelmente seja de presumir que estas
diligéncias serdo adequadas a concretizar citacao pessoal;

e2) Quando o ausente em parte incerta ndo deduzir oposi¢ao a citagdo do seu defensor,
seja 0 Ministério Pablico ou advogado oficioso, devera ser efetuada pelo agente de execuco.
Tratando-se de citag@o de defensor oficioso devera o agente de execugéo, previamente, solicitar ao

tribunal a sua indicagao.

f) Pluralidade de executados e inicio da fase de penhora
No caso de pluralidade de executados em processos que imponham prolagdo de despacho
liminar deve o Agente de ExecucgZo, antes de iniciar penhora de qualquer bem, incluindo de

executados ja citados, concluir a citag@o de todos os executados.

g) Citacao de credores

g1) A citagdo dos credores configura fase autonoma do processo executivo apenas
devendo ser concretizada quando as fases de citagdo de todos os executados se mostre
concretizada e findas as diligéncias de penhora que o agente de execucgdo pretenda efetuar antes
da venda de bens;

g2) O referido em g1) ndo prejudica a realizagdo de novas penhoras e, por consequéncia,
de eventuais novas citagdes de credores quando se verifique insuficiéncia do produto da venda dos
bens primitivamente penhorados.

g3) a citagdo dos credores deve ser precedida da verificagdo da existéncia de penhora

anterior sobre 0 mesmo bem, que possa determinar a sustagdo da execugéo.

h) Notificagdes em processos executivos pendentes
As notificagdes as partes e seus mandatarios ou a qualquer interveniente processual, de
todos os atos praticados no processo executivo, incluindo despachos judiciais, devem ser
concretizadas pelo agente de execugao, salvo ordem expressa em contrario.
Concretizadas tais notificagdes ou comunicagdes, deve 0 agente de execugdo documentar
no processo judicial todos os atos que realize, no prazo maximo de dez dias sobre a data da sua

pratica.
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2.5. Determinagdes quanto a penhora

a) Penhora de imdveis - avaliagio de proporcionalidade

al) Para efeitos de avaliagdo da proporcionalidade da penhora de imdveis, no caso de
creditos ndo garantidos especialmente pelo valor dos mesmos, deve o agente de execugdo
comunicar e comprovar todas as diligéncias que realizou para determinagio de bens penhoraveis
a0 executado, no momento da comunicagdo dos atos relativos & penhora, sem necessidade de
despacho judicial nesse sentido;

a2) Existindo outros bens penhoraveis e ndo penhorados, deve fundamentar
expressamente a necessidade de concretizar a penhora de imével realizada e a sua presumivel

aptidao a satisfagao do crédito exequendo.

b) Penhora de certos rendimentos e indemnizagées

Devem ser equiparadas a penhora de vencimento, para todos os efeitos legais, incluindo os
limites de penhorabilidade a que alude o art.° 738° do Cédigo do Processo Civil as penhoras de
quantias correspondentes ao pagamento de subsidios de férias e Natal bem como a indemnizagdes

por cessacgao de contrato de trabalho.

c¢) Penhora de vencimentos/pensdes

¢1) Com vista a evitar excesso de penhora, no caso de penhora de rendimentos periddicos,
devera o Agente de Execugéo proceder a juncéo aos autos de comprovativo de notificagdo &
entidade pagadora/processadora e respectiva resposta, bem como de lista de conta-corrente,
contendo as datas e montantes dos descontos efetuados, com indicagdo do montante da quantia
exequenda ainda em divida,

c2) A periodicidade da jungéo da conta-corrente dos descontos sera anual, sem prejuizo de
poder ser semestral nos casos de quantia exequenda, em que atento o valor dos descontos, se
preveja o seu pagamento no prazo de seis meses.

¢3) Os juros incidentes sobre a quantia exequenda ainda em divida dever&o vir indicados.
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d) Penhora de contas bancéarias em certos casos

d1) Quando seja concretizada penhora de depdsitos bancarios a ordem sobre conta em que
0 executado receba a sua remuneragéo profissional, o limite inferior de penhorabilidade situa-se no
equivalente a 2/3 da quantia mensalmente depositada nessa conta pela entidade processadora do
vencimento ou pelo préprio executado;

d2) Sem prejuizo do referido em d1), tendo ja sido concretizada penhora de vencimento do
executado, ndo deve ser concretizada qualquer penhora de qualquer quantia mensalmente
depositada em saldo de conta bancaria em que o executado receba a sua remuneragao
profissional, designadamente se se tratar de conta-ordenado;

d3) A notificagdo a entidade bancaria para penhora de saldos bancarios deve sempre fazer
mencao do referido em d1) e d2).

2.6. Determinagdes quanto a vendas judiciais

a) Designacéo de data e hora para abertura de propostas

a1) Aquando da comunicagdo a solicitar a designagéo de data e hora para realizagéo da
diligencia de abertura de propostas, no ambito da venda judicial mediante propostas em carta
fechada, deverdo ja constar do processo 0s seguintes elementos:

- Auto de penhora do imovel objeto da venda;

- Copia da informag&o registal relativa ao imovel objeto da venda;

- Comprovativo da notificagdo as partes do ato de penhora;

- Comprovativo da convocagéo dos credores preferentes;

- Comprovativo das notificagdes as partes para prondncia sobre valor e modalidade da
venda;

a2) Na decisdo do agente de execugdo relativa ao valor e modalidade da venda deve
constar expressamente o critério utilizado que fundamenta a decisao tomada;

a3) Caso ndo constem do processo todos os elementos supra referidos no momento de

apresentagdo do processo a despacho para designagdo de data para concretizagdo de venda, a
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solicitagéo pelo juiz do processo de esclarecimentos adicionais importara a sua qualificaggo como

incidente andémalo da responsabilidade do agente de execugZo, para todos os efeitos legais.

b) Auto de abertura de propostas

b1) O auto de abertura de propostas é elaborado, no préprio dia da realizag&o da diligéncia,
pelo agente de execugao, no edificio do Tribunal, em suporte informético e de imediato inserido no
suporte informatico do processo;

b2) O auto, depois de elaborado, é remetido eletronicamente ao Juiz do processo para
efeitos de aposigdo eletronica da respetiva assinatura sendo, de imediato, entregue ao agente de

execugao copia do mesmo.

c) Frustracdo da venda judicial mediante propostas

c¢1) Quando se frustre a venda por propostas em carta fechada, por falta de proponentes,
néo aceitagéo das propostas ou falta de depésito do preco pelo proponente aceite, a venda sera
feita por negociag&o particular, o que devera constar logo no respetivo auto;

c2) Do auto devera constar ainda a nomeagao, pelo agente de execugéo, do encarregado
da venda e fixado o valor minimo para a sua concretizag&o, ndo inferior, salvo expressa autorizacao
em contrario, a 85% do valor base fixado, bem como a fixagao do prazo, eventualmente renovavel,

para a sua efetivagéo.

d) Adjudicagéo e venda por valor inferior a 85% do valor base

d1) A venda por negociagdo particular ndo podera ser concretizada pelo agente de
execugao por valor inferior ao correspondente a 85% do valor base sem expressa autorizagdo
prévia do juiz do processo;

d2) Constatadas efetivas dificuldades em proceder & realizagéo da venda por negociagao
particular por forca da sobreavaliagdo do imovel, deverd o agente de execucdo suscitar,
fundamentadamente, ao juiz do processo, a reapreciagdo do valor a fixar para efeitos de
concretizagao da venda;

d3) Requerida, pelo exequente ou pelo credor com garantia real, no &mbito da negociagéo
particular, a adjudicagéo do bem ou meramente solicitada a concretizagéo da venda, por valor

inferior a 85% do valor base, devera o agente de execug&o solicitar ao juiz do processo autorizagdo
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para a concretizagdo do negécio, aduzindo as razdes que, em seu entender, justificam a
concretizagao da venda pelo valor pretendido;

d4) Vendido ou adjudicado o bem por valor inferior a 85% do valor base, sem conhecimento
e expressa autorizagéo do juiz do processo, o ato de venda poderé vir a ser anulado, com custas a

cargo do agente de execugao, sem prejuizo das demais consequéncias legais.

e) Vendas por leildao eletrénico

e1) Independentemente de terem solicitado a tribunal agendamento de diligéncia de venda
judicial, apds entrada em vigor de norma que permita concretizacdo de venda em processo
executivo mediante leildo eletrdnico, os agentes de execugdo poderdo concretizar a venda por esta
via, comunicando meramente a tribunal tal facto;

e2) Frustrando-se a venda mediante leildo eletrdnico sera integraimente aplicavel o referido
emd3) e dd.

V. Propostas dirigidas a melhoria do sistema

1. Alocagao de funcionarios de justica e de magistrados em nimero adequado ao volume
processual, atenta a patente falta de ajustamento de recursos humanos ao volume de

Servigo.

2. Criagéo de grupos provisérios complementares de apoio, compostos por magistrados e
funcionarios em ratio a considerar, com vista a recuperagdo das pendéncias
acumuladas e com objetivos de trabalho pré-determinados e de execugéo planeada no

tempo.

3. Definicdo do Estatuto dos Agentes de Execucéo e disciplina da sua atividade com o
estabelecimento de um quadro regulador e de supervisdo claro e compativel com a
visdo do agente de execugdo como auxiliar de justica e néo de interveniente

processual. Propde-se, em concreto, designadamente:
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nomeagao sempre aleatoria de agente de execugdo, apenas com limitagdo
territorial de escolha;

manutencao da competéncia exclusiva do tribunal para a destituicéo;

tabela Unica e rigida de honorarios, com maior pormenoriza¢do, especialmente na
computagdo de despesas sem qualquer variagdo possivel entre agentes, mesmo
ao nivel dos pagamentos prévios,;

contingentagéo processual efetiva, com impossibilidade de aceitagdo de processos
acima do limite definido;

supervisdo e controlo apertados das situagdes de dependéncia econdémica ou
juridica de exequentes e de situagbes de angariagéo ilegal de clientela, com um

quadro sancionatorio severo.

Maior densificagéo legal e/ou regulamentar de atos processuais executivos. Um regime
legal mais minucioso, pelo menos na disciplina dos atos mais relevantes,
nomeadamente quanto a competéncia para a sua avaliagao (por ex. titulos executivos,
penhora, venda) possibilitaria uma melhor clarificagéo do sistema, que em muitos casos

tem revelado ser potenciador de incidentes e atritos processuais.

Obrigatoriedade do agente de execugao tramitar os processos executivos na plataforma

citius, evitando as disfungdes criadas pela coexisténcia de dois sistemas informaticos.

Regulamentacéo da atividade dos agentes de execucao que procure obviar a faltas e
falhas de comunicagéo. Sendo muito frequente a realizagio de atos fora do sistema
CITIUS, a falta de comunicagdo de atos, a comunicagdo temporalmente atrasada e a
errada classificagdo das comunicagdes, sendo situagbes que criam e reproduzem
problemas serios, em processos determinados e no seu conjunto. Também nesta area

reguladora algo deve ser feito para prevenir a multiplicagdo deste tipo de falhas.

Dotar a CAAJ efou a Camara dos Solicitadores de capacidade de supervisdo efetiva. O
funcionamento de um sistema de gestdo e disciplina efetivo é essencial ao bom

funcionamento da justica executiva.
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8. Evolugéo do sistema informéatico de forma a tornar-se uma verdadeira plataforma de
gestao processual, com o desenvolvimento de aplica¢des informaticas que permitam:
a) classificacéo de atos e fases processuais, com atualizagdo automatica, com valéncia
informativa que permita a pesquisa e identificagdo dos processos por esse critério;
b) introduzir validagbes informaticas para a préatica de atos no processo que obstem a
sua realizacdo em caso de se n&o revelarem,;
c) criagdo de automatismos informaticos, que permitam a catalogacéo e distingao
daquilo que efetivamente se dirige e exige atividade do tribunal;
d) agrupamento automatico dos actos mais relevantes dos agentes de execugéo, que
podera ser feito através da evolugéo da ferramenta “indice de materias’, com a
criagao de pastas e subpastas tematicas;

e) Automatizagao da produgdo documental (v.g. notificagdes, comunicagdes, remessa a

correio).
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