Tribunal Judicial da Comarca de Leiria
Alcobaga - Inst. Central - 1 Secgfio de Execucfio
Palécio da Justica - Praga Sae Jodo de Deus Ranos - 2460-501 Alcchaga
Telel: 262580060 Fax: 262003539 Mail: aleobaea judicial@iribunais.org.

PROVIMENTO N.° 2/2015

Ao abrigo do disposto no art. 157.°, n.° 2, do CPC, e decorrido que esta cerca de um ano ap6s
a instalacdo da 1.* Secgdo de Execucdo de Alcobaga do Tribunal Judicial da Comarca de Leiria,
criada com a LOSJ, impée-se introduzir algumas altera¢bes, simplificagdes e ajustamentos nas
orientagdes funcionais anteriormente dirigidas a unidade de processos, que ora se substituem
na integra, com vista a permitir, dentro do condicionamento dos meios existentes, uma maior
eficiéncia na tramitacdo do processo, capacidade de resposta adequada e em tempo razoavel,
sem prejuizo dos direitos e interesses dos intervenientes e de orientacbes que

casuisticamente possam vir a ser posteriormente determinadas.

| - ORIENTACOES GENERICAS

A} PROCESSO FisiCcO

Dispbe o art. 28° n.° 1, da Portaria n.° 280/2013, de 26/08, que “quando sejam
produzidos, enviados ou recebidos através do sistema informético CITIUS, as pecas, autos e
termos do processo que nio sejam relevantes para a decisdo material da causa nio devem
constar do processo em suporte fisico...”, sendo qgue “o juiz define, para efeitos do numero
anterior, quais as pecas, autos e termos do processo que considera como ndo sendo
relevantes para a deciséo material da causa...” (n.° 2 do citado arfigo).

Importa, pois, definir com caracter de generalidade e abrangendo todos os processos
pendentes e 0s que se venham a iniciar, quais as pecas, autos e termos do processo gue se
consideram como nao sendo relevantes para a decisdo material da causa.

Considerando as especificidades da tramitacdo do processo executivo, com a intervencao
de uma entidade externa ao Tribunal e que ndo pratica actos directamente no sistema Citius,
sendo relevante que exista um suporte fisico contendo, de forma sequencial e organizada, os
actos processuais mais relevantes quando seja necessdria a intervencao do Juiz, determina-se
que, quanto aos processos da instancia Central - Seccio de Execugao de Alcobaca, sem
prejuizo de orientacdes que casuisticamente possam vir a ser posteriormente determinadas e
até nova ordem:

I} No ambito dos processos abrangidos pela Portaria n.° 280/2013, incluindo os

processos ja pendentes, sempre que, nos termos legalmente previstos, tiverem sido
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ou forem apresentadas pecas, actos processuais ou qualquer expediente, incluindo

postal, em suporte fisico, deve a unidade de processos proceder de imediato 3

respectiva digitalizacdo e insercio no processo electrénico, sem prejuizo da juncio

ao processo fisico, que deverd ser criado caso nio exista ainda nos termos referidos
em ) e HI);

) Sem prejuizo do referido em i), no dmbito de qualquer apenso declarativo da
execucao, inctuindo os processos ja pendentes em que nio exista decisdo final, todas
as pegas, autos e termos do processo electrénico, sem excepcdo, devem ainda
constar no processo fisico sequencialmente e por ordem cronolégica de entrada,
sendo para ¢ efeito, na sua versio certificada e final, impressos e devidamente
numerados e rubricados pela unidade de processos.

I} Sem prejuizo do referido em 1), nas execugdes instauradas apds 15/09/2003, sera
ainda criado o processo fisico nas seguintes situagdes:

a. Quando o titulo executive for um titulo de crédito, caso em que serad logo
impresso o requerimento executivo, respectivos documentos, a indicacio de
bens a penhora e a capa do processo, sem prejuizo do abaixo referido:

b. Quando existam apensos declarativos - os quais seguem a regra referida em I} -
e sempre que se verifique a necessidade de intervencio do Juiz na execucao ou
se encontre agendada diligéncia presidida pelo Juiz, sera igualmente criado ou
completado o processo fisico da eXecucdo com as seguintes pecas, autos e
termos, por ordem sequencial e cronolégica de entrada, devidamente numerados
e rubricados, consoante o que se verifique em cada momento:

i. Requerimento executivo, respectivos documentos, a indicacdo de bens a
penhora e a capa do processo:
ii. Procuracdes forenses e substabelecimentos;

Auto(s) de penhorals) e certidio(des) de registo predial, automével ou

=

comercial;

Documentacio relativa as diligéncias, positivas ou negativas, para a(s)

3

citacio(bes) e notificacio(bes) dos intervenientes, incluindo dos credores;
v. Documentacdo relativa 3 venda/adjudicacio de bens, incluindo decisio do

valor base e modalidade da venda e respectivas notificacées aos
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intervenientes, despacho judicial de marcacao de diligéncia, autos de abertura
de propostas, de venda ou de adjudicagao de bens, se aplicivel.
Requerimentos dirigidos ao Juiz formulados por AE, exeguente, executado ou
outros intervenientes e respostas da(s) parte(s) contrs rials};

Despachos proferidos pelo Juiz.

Requerimento e comunicacées informando o pagamento, total ou parcial, da
quantia exequenda.

Requerimentos e decisdes de suspensdo da instancia,

Decisao e notificaces da extincio da execucao,

Notificagdes efectuadas pela unidade de Processos.

Em caso de duvida, o acto processual que suscite a mesma,

Outros actos electronicos relevantes,

IV} Em cada processo fisico deve a unidade de processos fazer constar na capa a mencao

actualizada das seguintes informacdes e referéncias Citius/fls. a que se encontram,

consoante 0s casos:

a. Nomes dos mandatarios das partes e procuracdes (ou representacdo pelo

Ministério Publico ou patrono oficioso);

b. Citacbes dos executados, credores ou outros intervenientes;

. Apoio judiciario da parte e a nomeacao de patrono;

d. Insolvéncia/PER ou falecimento da parte.

e. Cartas precatdrias enviadas.

V) Quando o titulo executivo for um titulo de crédito deve a unidade de processos fazer

constar no processo electronico a mengdo da referéncia Citius a que se reporta o

original do titulo executivo.

VI) No processo fisico deve a unidade de processos utilizar folha de suporte para a

jungdo de envelopes, avisos de recepgan e outros documentos de formato inferior a

A4,

Vil) No processo electrénico devem ser inseridas todos as liquidactes, informacées,

comprovativos de pagamentos ou nao pagamento de guias ou outros valores, gue

resuitem de consulta ao sistema de custas judiciais.

B} APLICACAO DO CPC/2013
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Considerando que de acordo com o art. 6.°, n.° 1, da Lei n.° 41/2013, de 26/06, o CPC
aprovado por tal lei é de aplicacio imediata a todas as execugdes pendentes (salvo quanto aos
titulos executivos, as formas do processo executivo, ao requerimento executivo e 3
tramitacdo da fase introdutdria), em todos os processos de execugdo gue se encontrem
pendentes a aguardar intervencao judicial, posterior a fase introdutdria, que ja ndo tenha lugar
a luz do CPC vigente {p. ex., pedido de penhora de depositos bancarios ou pedido de
destituicdo/substituicio de AE) e salvo quanto as excepcdes referidas, deve a unidade de
processos, sem necessidade de despacho, comunicar a entidade competente para a decis3o
{p. ex., AE, CAAJ) e dar conhecimento ao requerente.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decis&o concreta por despacho.

C) ABERTURA DE CONCLUSAO

Todas as conclusdes devem ser abertas em formato electrénico. As conclusdées em
processos de execucdo {excluindo os respectivos apensos declarativos) devem conter a
informagdo expressa de qual a referéncia do requerimento/acto ou, ndo sendo caso disso, do
motivo que originou a abertura de conclusdo, salvo o despacho liminar; quando se trate de
execucao em que as fungdes de AE sejam assumidas por Oficial de Justica, as conclusées
devem conter, quando aplicavel, o pedido/requerimento de intervencio (na qualidade de AE)
que determina a sua abertura.

A abertura de conclusio relativa a requerimento, incidente ou outro acto a que seja
atribuido caracter urgente {p. ex, citagao urgente, dispensa de citacao prévia, prestacio de
caugdo, pedido de diferimento de desocupagdo) deve ser acompanhada de comunicacao

verbal imediata ao Juiz e da entrega individualizada do Processo em causa.

D) CERTIFICACAO DO TERMO DO PROCESSO/ESTADO INCOBRAVEL DO CREDITO

Considerando que o AE é o responsavel pela conducio do processo de execucio e gue
este apenas estd pendente em Tribunal gquando remetido ao Juiz, cabe ao AE proceder 3
emissao de certificacao relativa a situacao processual da execucdo, nomeadamente quanto ao
termo do processo e A satisfacdo ou ndo do crédito exequendo ou reclamado, incluindo para

efeitos fiscais.
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Assim, determina-se que a unidade de processos nio proceda a certificacdo do termo do
processo ou do estado incobravel do crédito, informando o requerente que tal competéncia
pertence ao AE.

Qualquer duvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

E) INFORMACGOES AO AE, AS PARTES E AOS RESPECTIVOS MANDATARIOS

Os pedidos de informacio do AF sobre a existéncia de embargos de executado/oposicio
a penhora/reclamacdes de créditos, o decurso de qualquer prazo ou qualquer outro elemento
que conste nos autos ou relativo a tramitacio processual {incluindo conta de custas), devem
ser oficiosamente satisfeitos pela unidade de processos com base nos elementos existentes
nos autos ou nos que devam ser oficiosamente praticados pela unidade de processos,

Caso o exequente venha por intermédio de requerimento solicitar informacdo sobre o
estado do processo de execucio com fundamento na impossibilidade de contacto com o AE,
deverd a unidade de processos notificar o agente de execugdo para, no prazo de 10 dias, dar
cumprimento ao disposto no art. 754.° do CPC, sendo dado conhecimento ao exequente da
realizacao dessa notificacao.

Os pedidos de informagdo ou certiddo, solicitados pelas partes ou respectivos
mandatarios ou por qualquer Tribunal, desde que respeitem a tramitacdo oficiosamente
praticada pela unidade de processo e ainda que dirigidos ao Juiz, deverio ser oficiosamente
satisfeitos pela unidade de processos, em conformidade com o disposto nos arts, 163.°, n.° 4,
e 170.°, n.° 1, do CPC, salvaguardadas as situagbes expressamente previstas no art. 164°, n.°
1e 2, do CPC, nomeadamente a prevista na alinea ¢)don.® 2 (art. 170.°, n.° 2, do CPC).

Qualquer duvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho,

F) SUBSTITUICAO DE AGENTE DE EXECUCAO

No caso de se verificar a substituicio de AE, devers a unidade de processos proceder 3
desassociacio do agente de execucao substituido, actualizando o processo electronico ou
fisico, caso exista, em conformidade.

Qualquer divida fundamentada dever4 ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

G) ALTERACAO DE AGENTE DE EXECUCAO - PUBLICO E PRIVADO



b 5
Tribunal Judicial da Comarca de Leiria
Alcobaga - Inst, Central - 1" Secciio de Execugifio
Palacio da Justica - Praga S8o Jodo de Deus Ramos - 2460-501 Alcobaca
Telef: 262380060 Fax: 262093539 Mail: afcobaca,judicialigitribunais. org.pt

Nos casos em que se torne necessario proceder a alteragio do AE, passando tais funcoes
a ser exercidas por Oficial de Justica em lugar de agente privado ou vice-versa, desde ja se
autoriza a alteracdo da espécie processual, podendo a unidade de processos, oficiosamente,
praticar os actos necessarios 2 concretizacao de tal alteracio.

Qualguer davida fundamentada devers ser suscitada para decisao concreta por despacho.

H) ALTERACAC DE DENOMINACAO SOCIAL E/OU TRANSFORMACAOQ/FUSAO DE
PESSOA COLECTIVA/SOCIEDADE

Nos casos em que seja comunicada ou informada a alteracdo de denominacdo social,
transformacdo ou fusdo de sociedades inscritas no registo comercial @ comprovada a mesma
por juncdo de certiddo comercial ou consulta da certidio permanente, ndo havera lugar a
habilitacdo e devera a unidade de processos efectuar oficiosamente as competentes
alteragdes no processo electrénico ou fisico, caso exista, dando conhecimento ao AE ¢ 3 parte
contraria, caso esta ja tenha sido citada ou intervindo nos autos.

Qualguer divida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

I} DIVERGENCIA DE NOMES/NIF ENTRE O QUE CONSTA DO REQUERIMENTO
EXECUTIVO E A INFORMAGAO CONSOLIDADA NO SISTEMA INFORMATICO
Sempre que se verificar a situagdo em epigrafe, salvo caso urgente, deve a unidade de
processos, com indicacio da irregularidade detectada, notificar o exequente para, no prazo de
10 dias, indicar 0 nome ou ndmero correcto, apos o que devem ser efectuadas oficiosamente
as necessarias correccdes no sistema informatico. Qualquer divida fundamentada devera ser

suscitada para decisio concreta por despacho.

J} EXECUCOES EM QUE AS FUNCOES DE AGENTE DE EXECUCAO SAO EXERCIDAS
POR OFICIAL DE JUSTICA

Considerando que nido existe qualquer diversidade das competéncias quando as funcdes

de AE sdo exercidas por Oficial de Justica, aplica-se o constante neste provimento,

devidamente adaptado, devendo o Oficial de Justica assegurar a direccdo activa do processo e

as decisdes que ao caso caibam (art. 719.° n° 1, do CPC), as quais devem sempre ficar

documentadas nos autos e deverio acompanhar as respectivas notificacdes que possam ter

lugar,
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K} CUSTAS EM DiVIDA

Sempre que existirem custas em divida no apenso declarativo de reclamacio de créditos,
deverd levar-se em consideracdo que tais custas saem precipuas do produto da venda dos
bens penhorados. Nos demais apensos declarativos ou caso nio se verifigue aquela situacao,
deverdo aproveitar-se as eventuais informagbes constantes na execucdo quanto a existéncia
de bens penhoraveis, apenas se realizando novas pesquisas se necessario, para efeitos de
eventual execucdo por custas a instaurar pelo Ministério Piblico, caso tal seja requerido, apds
abertura de vista para o efeito, com a informacio sobre o montante em divida e os bens

penhoraveis conhecidos.

L) CUMPRIMENTO DAS ORIENTAGOES DE SERVICO

Sempre que haja de proceder-se a qualguer notificacdo aos intervenientes processuais
nos termos do determinado nas presentes orientacdes, a unidade de processos nao inciuira
copia do mesmo nem reproduzird o seu conteldo, fazendo antes constar no texto da

notificagdo o teor concreto do abjecto/fundamento da notificacdo.

It - TRAMITACAO PROCESSUAL

A} RECUSA DO REQUERIMENTO EXECUTIVO/DESPACHO LIMINAR

Cabe ao AE {execugdo sob a forma sumaria) ou a unidade de processos {execucao sob a
forma ordinaria) decidir sobre a recusa ou nio do requerimento executivo, nos termos
legalmente previstos nos arts, 558.° e 725.° do CPC.

Na execucdo sob a forma ordinaria, ndo sendo recusado o recebimento pela unidade de
processo, tem lugar a remessa para despacho liminar. Na execucdo sob a forma sumaria, a
intervencdo liminar do Juiz tem lugar quando ao AFE se afigure provavel a ocorréncia de
alguma das situagdes previstas nos n.°s 2 e 4 do art. 726.%, quando duvide da verificacdo dos
pressupostos de aplicacdo da forma sumaria ou nos casos a gue alude o art. 855.°, n.° 5, do
CPC, sem prejuizo das situacées em que a unidade de processos detecte eventual

circunstancia de conhecimento oficioso e em que deve ser aberta conclusio.

T
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B) COMPROVAGCAO DO PAGAMENTO DE TAXA DE JUSTICA OU DA CONCESSAO
DO BENEFICIO DE APOIO JUDICIARIO

Quanto a unidade de processos, por lapso, ndo tenha recusado o requerimento executivo
e se verifique que o pagamento da taxa de justica ou a concessdo de apoio judicidrio ndo se
mostra documentado nos autos ou tenha sido junto comprovativo ilegivel, sem indicacao do
NIP ou de valor inferior ao devido, e salvo caso urgente, deve a unidade de processos,
oficiosamente, solicitar ao exequente a jungao de documento comprovativo, em 10 dias: caso
nada seja junto, deve ser aberta conclusao.

Os procedimentos acima referidos sio igualmente aplicaveis nos casos de cumulacio
sucessiva de execucbes e de apresentacdo de reclamacio de créditos ou habilitacdes de
herdeiros/adquirente ou cessionario em que nao se mostre junto aos autos pelo requerente o
pagamento da taxa de justica ou de concessio de apoio judicidrio (caso este ndo tenha sido
concedido anteriormente).

Qualquer outro caso ou divida fundamentada devers ser suscitada para decisdo concreta

por despacho.

C) APRESENTACAO DE TiTULOS DE CREDITO {LETRAS, LIVRANCAS E CHEQUES)
DIGITALIZADOS OU MEDIANTE COPIA AINDA QUE CERTIFICADA

Sempre que o titulo executivo indicado no requerimento executivo, apresentado apos
01/09/2013, seja um titulo de crédito e nio seja apresentado pelo exequente, sem
justificacdo para o efeito, o original {em papel) de tal titulo no prazo de 10 dias apos a
distribuicao do requerimento executivo, e salvo caso urgente, desde j& se determina que a
unidade de processos, oficiosamente, notifique o exequente para, no prazo de 10 dias, juntar
aos autos o original do titulo executivo, sob pena de extingdo da execucio, nos termos e com
a cominagio do art. 724.°, n° 5, 2. parte, do CPC. Os originais apresentados devem ser
sempre juntos aos autos através de folha de suporte e por forma a ndo serem danificadas
zonas que contenham inscricdes manuscritas.

Qualquer davida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

D} ACTAS DE CONDOMINIO
Sempre que o titulo executivo indicado seja acta de condominio, deve a unidade de
processos verificar, oficiosamente, se para além dals) acta(s}, foi apresentada certidio do
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registo predial {ou cédigo permanente) relativa 3 fraccdo auténoma em causa; em <aso
negativo, e salvo caso urgente, desde ja se determina que a unidade de pProcessas,
oficiosamente, notifique o exequente para, em 10 dias, proceder a juncio de tal certidso.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisao concreta por despacho.

E) EXECUCAO DE DECISAO JUDICIAL CONDENATORIA

Nas execucdes haseadas em decisio judicial condenatéria e iniciadas nos termos do
disposto nos arts. 85.2, n.° 2, e 626.%, n.° 1, do CPC, deve a unidade de processos averiguar se
consta na execuc¢do a data do transito em julgado da sentenga que constitui titulo executivo e,
€m caso negativo, deverd, sem necessidade de despacho prévio, solicitar essa informacéo 2
unidade de processo de origem, a fim de constar nos autos. Deve ainda a unidade de processo
averiguar se consta a identidade das partes e dos respectivos mandatarios, solicitando-a 3
unidade de processos de origem, sem necessidade de despacho prévio, caso esteja em falta;
em qualquer caso, devera ainda a unidade de processos solicitar coépia das procuracdes
forenses apresentadas pelas partes, caso nac constem. Se ndo for caso de despacho liminar e
inexistindo duvida fundamentada ou outra questdo, a obtengdo dos elementos referidos nio
determina a abertura de conclusio para conhecimento.

Qualquer davida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

F) INTERVENGCAQ JUDICIAL

Considerando que, face 2 reparticio de competéncia com o AE (art. 719.° do CPC), o Juiz
nao € o destinatario de todos os actos processuais apresentados ou incorporados nos autos e
que nem todos esses actos estdo sujeitos a decisio judicial, ainda que the estejam dirigidos,
quando as partes apresentarem requerimento relativo manifestamente a matéria da
competéncia do AE, deve a unidade de processos, oficiosamente, dar conhecimento ao AE de
tal requerimento para efeitos de apreciacdo e decisdo, sendo também disso dado
conhecimento as partes.

Qualquer ddvida fundamentada devera ser suscitada para decisio concreta por despacho.

G) FALTADE JUNCAO DE PROCURACAO FORENSE
Quando for apresentada Peca processual sem que se mostre junta procuracio forense
passada a favor do I. Advogado subscritor ou decorrido o prazo de 10 dias sobre eventual
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protesto de juncdo, deve a unidade de processo, salvo caso urgente, notificar o I. Advogado
para, em 10 dias, juntar procuracio a seu favor, se necessario com ratificacao do processado,
com a cominac¢ao do disposto no art. 48.°, n.° 2, do CPC.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

H) CONSTITUICAO, RENUNCIA, REVOGACAO OU ALTERACAO DE MANDATARIO

Sempre que as partes juntem reqguerimento declarando ou informando a mudanga de
domicilio, constituam mandatario ou seja junto substabelecimento sem reserva, devera a
unidade de processos, sem necessidade de despacho prévio, verificar a regularidade e levar
em consideragdo essas ocorréncias em futuras notificaces, actualizando em conformidade o
sistema Citius e dando ainda conhecimento ao AE. A informacdo da Ordem dos Advogados
referente @ nomeacdo de patrono ou a nomeacac de pafrono em substituicido devera
igualmente ser inserida e comunicada oficiosamente ao AE, assim como a identificacio dos
credores reclamantes e respectivos mandatarios, assim que conhecida nos autos.

Nos casos em que seja apresentada revogacao ou renlncia ao mandado forense, deve a
unidade de processos cumprir, oficiosamente, o disposto no art. 47.° do CPC, excepto quando
se encontre agendada diligéncia judicial em que deva intervir o mandatario em causa, caso em
que deve ser aberta conclusdo. A notificacdo da rendncia deve incluir obrigatoriamente todas
as adverténcias postas no art. 47.°, n.° 3, do CPC, salvo se o patrocinio nao for obrigatdrio ou
se tratar de procuracdo conjunta em que nem todos 0s mandatarios constituidos renunciem.

Qualguer davida fundamentada devers ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

I} CONSULTA A BASES DE DADOS

Considerando que a consulta as bases de dados publicas disponiveis por parte do AE com
vista a pratica de actos processuais, nomeadamente de citacao, notificacdo ou penhora, se
encontra genericamente prevista no art. 749.°, n.° 2, do CPC, nio carece a mesma de
qualquer despacho de autorizagado judicial, o que devera ser oficiosamente comunicado nela
unidade de processos perante requerimento do AE.

No que respeita & consulta de declaracées ou de outros elementos protegidos pelo sigilo
fiscal, bem como de outros dados sujeitos a regime de confidencialidade, para efeitos do
disposto no art. 749.°, n.° 7, do CPC, nas execucdes para pagamento de quantia certa,
considerando que a mesma nio suscita, em regra, apreciacées que imponham a analise

10



Tribunal Judicial da Comarca de Leiria
Alcobaga - Inst, Central - 1° Secqiio de Execuciio
PPaldcio da Justica - Praga San Jodo de Deus Ramos - 2460-50 1 Alcobaga
Felel: 202580060 Fax: 262093539 Mail: aleobaca judicialigiribunais org.p

casuistica, autoriza-se genericamente a consulta de tais elementos pelo AE, para os estritos
efeitos do citado normativo e apenas quanto ao(s) concretofs) executado(s) nos autos,
autorizacdo que devera ser oficiosamente comunicada pela unidade de processos, sempre na
dependéncia de requerimento prévio do AE quanto ao concreto elemento ou elementos
protegidos a obter, contendo a notificacdo o seguinte texto: “Fica nhotificado, na qualidade de
Agente de Execucdo, relativamente go processo supra identificado, que, nos termos do disposto no
art. 749.°, n.° 7, do CPC, e para os efeitos previstos no n.° 1 do mesmo normativo, foi autorizada g
requerida consulta de bases de dados, declaracbes e outros elementos protegidos pelo sigifo fiscal
ou sujeitos a confidencialidade, apenas relativamente ao(s) executado(s) nos autos, equivalendo
esta notificacdo ao despacho judicial de autorizagdo”.

Qualquer divida fundamentada deverd ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

J) INSOLVENCIA/PROCESSO ESPECIAL DE REVITALIZAGCAO DE EXECUTADQ

Sempre que for obtida informagdo nos autos sobre a declaracido de insolvéncia de
executado, deve a unidade de processos, sem necessidade de despacho, verificar a
autenticidade dessa informacéo, caso nao resulte dos elementos existentes, nomeadamente
atraves de consulta ao portal Citius, que devera ser impressa e junta aos autos.

Apds verificada a autenticidade, que deve ficar consignada nos autos, desde que nao se
trate de situacdo de insolvéncia decretada ao abrigo do art. 39.° do CIRE e caso o AE nio
tenha procedido & suspensio da execucao quanto ao executado insolvente ou solicite a
intervencgdo judicial para o efeito, desde ja se determina gque, atento o que dispde o art, 88.°
do CIRE, a unidade de processos comunique ao AE que, verificados os pressupostos legais, a
suspensdo da execucdo quanto ao(s) executado(s) insolvente(s) & da sua competéncia,
devendo proceder em conformidade com o art, 7192, n.° 1, do CPC, incluindo as competentes
notificacdes as partes e, sendo caso disso, informar o administrador da insolvéncia sobre a
existéncia de bens penhorados que integrem a massa insolvente;

O acima referido deve ser aplicado, devidamente adaptado, quando exista despacho inicial
em PER, nos termos do art. 17.°-C, n.° 3, alinea c), do CIRE.

Caso o processo de insolvéncia solicite a remessa da execucdo para apensacic ao
processo de insolvéncia, deve a unidade de processos proceder a tal remessa e comunica-la
ao AE; correndo os autos contra mais que um executado e devendo a execucio prosseguir
quanto a executado ndo insolvente, desde ja se determina que a unidade de Processos

11



gl
Tribunal Judicial da Comarca de Leiria
Alcobaga - Enst, Central - 1° Seccfio de Execuaciio
Paiacio da Justiga - Praga Sdo Jodo de Deus Ramoas - 2460-501 Alcobaga
Telef: 262380060 Fax: 262093539 Mail: alcobaca, judicialgdtsibunais.org pt

oficiosamente extraia e remeta traslado quanto ao(s) insolvente(s), nos termos do art. 88.°, n.°
2, do CIRE.

Se for solicitada informagdo pelo processo de insolvéncia sobre a existéncia de bens
penhorados que integrem a massa insolvente, deve a unidade de processos, oficiosamente,
dar conhecimento ao AE para satisfacio directa e informar o processo de insolvéncia gue foi
comunicado ao AE para prestar directamente tal informacéo.

Quando for comunicado ou conhecido o encerramento do processo de insolvéncia,
nomeadamente através de consulta ao portal Citius, que devera ser impressa e junta aos
autos, deve a unidade de processos solicitar ao processo de insolvéncia que informe a
execucdo sobre a ocorréncia do transito em julgado do despacho de encerramento.

Verificado tal transito em julgado e sempre que o motivo nio seja 0 encerramento nos
termos do art. 230.°, n.° 1, alineas a) e d) do CIRE, devers contar-se a partir desse momento, o
prazo para impulsionar os autos pelo exequente, sob pena de desercio da instancia executiva,
nos termos do art. 281.°, n.° 5, CPC; quando o encerramento se funde nas citadas alineas ale
d), a execugdo suspensa considera-se extinta quanto ao executado insolvente, devendo a
unidade de processos notificar o AE para, em 10 dias, juntar aos autos as competentes
notificagdes de extingao quanto ao ekecutado insolvente.

Em todos os outros casos ou quando ocorra davida fundamentada, deverd ser aberta

conclusao.

K} INFORMACOES DE OBITO DE PARTE

Comunicado ou conhecido no processo o obito de sujeito processual sem que seja junto o
respectivo comprovativo, a unidade de processos, oficiosamente, notifica a contraparte para
providenciar pela junco do documento comprovativo nos termos do art. 270.°,n.° 2, do CPC,
Ou requerer o que tiver por conveniente, advertindo-a ainda que a instancia ficara a aguardar
a pratica do acto, sem prejuizo do decurso do prazo previsto no art. 281.°, n.° 5, do CPC.

Ap6s a juncio do comprovativo, deve ser dado conhecimento ao AE, com mencio de que
€ da sua competéncia, verificados os pressupostos dos arts. 269.°, n.° 1, alinea a), e 270.°, n.°
1, ambos do CPC, proceder & suspensio que seja devida, incluindo as respectivas notificagoes
aos intervenientes (art. 719.°, n.° 1, do CPC). Caso seja apresentado requerimento pelo AE a
solicitar a intervencio judicial para a suspensio, deverd a unidade de processos informar em
conformidade com o acima referido.
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Qualquer ddvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

L) CERTIDOES PERMANENTES

Sempre gue nos requerimentos ou em outros actos processuais, incluindo autos de
penhora, o AE ou as partes indicarem certidées permanentes disponiveis online (registo
predial, etc.), cujo contetido nio tenha sido apresentado, deve a unidade de processos
oficiosamente proceder & sua imediata consulta e juncado aos autos, quUer ao pProcesso
electronico quer ao processo fisico, caso este exista, previamente a qualquer concluséo gue
seja necessaria, salvo caso urgente.

Se a consulta ndo for possivel, nomeadamente por caducidade do codigo de acesso, a
unidade de processos, oficiosamente, notifica o apresentante para fornecer novo cédigo no
prazo de 10 dias.

Qualguer divida fundamentada devera ser suscitada para decisao concreta por despacho.

M) CITACAO

Todas as diligéncias de citagio sio da competéncia do AE, nio carecendo de qualquer
despacho judicial, excepto quanto 3 citagdo urgente, a autorizacio para a citacio edital ou
quando se trate da frustracio de citacdo por via postal em moradas localizadas no estrangeiro.

Sempre que o AE apresente requerimento para intervencdo judicial relativamente as
diligéncias de citacdo a realizar (excepto quanto 3 citagdo urgente, a autorizacio para a citacio
edital ou guando se trate da frustracio de Citacdo por via postal em moradas localizadas no
estrangeiro), deve a unidade de processos, oficiosamente, dar conhecimento ao AE que as
diligéncias de citacio s3o da sua competéncia, ndo carecendo de despacho judicial, e devem

processar-se nos termos legais.

a. Cumprimento do disposto no art. 233.° do CPC

Compete ao AE o cumprimento de tal formalidade, pelo gue, caso ndo conste nos autos a
confirmacdo da realizacdo de tal diligéncia, deverd a unidade de processos solicitar
oficiosamente a juncao do respectivo comprovativo; caso seja apresentado requerimento do
AE solicitando o cumprimento de tal normativo pela unidade de processos, deve esta,

oficiosamente, informar o AE que a competéncia para tal acto the pertence.
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b. Citacéo editai

Sempre que seja requerida pelo AE a citacao edital de executado, deve a unidade de
processos, oficiosamente, verificar se constam dos autos de execucio comprovativos de
todas as diligéncias realizadas pelo AE, nomeadamente as certiddes de citacido negativa por
contacto pessoal em todas as moradas conhecidas nos autos, solicitando-as caso nao
constem.

Obtido os referidos elementos, e para efeitos do disposto no art. 236.°, n.? 1, do CPC,
determina-se desde j& que a unidade de processos oficiosamente efectue pesquisa nas bases
de dados disponiveis {Seguranca Social, Financas, Identificacdo Civil, Registo Automaével, IMT,
etc) quanto ao paradeiro do citando, juntando o respectivo resultado (print}) ao processo
electronico e fisico, e, bem assim, tratando-se de cidaddo portugués, solicite,
preferencialmente por via electrénica, 3 Direc¢do-Geral de Assuntos Consulares que informe,
em 10 dias, se o citando se encontra inscrito em algum Consulado ou Embaixada e, em caso
afirmativo, qual a morada conhecida, abrindo conclusio em seguida.

Sempre que for comunicado pelo AE a realizagdo de citagdo edital de executado sem que
exista 0 competente despacho judicial nesse sentido, deve ser aberta conclusao (salvo se o
citando efectivamente intervier nos autos). Realizada a citacao edital apés o despacho judicial
nesse sentido e caso ndo exista qualquer intervencao do citando nos autos, cabe ao AE
oficiosamente cumprir o disposto no art. 21.° do CPC; caso seja apresentado requerimento do
AE solicitando © cumprimento de tal normativo pela unidade de processos, deve esta,

oficiosamente, informar o AE que a competéncia para tal acto the pertence.

¢. Pluralidade de executados e citacio prévia

Nos casos de pluralidade de executados que imponham cita¢do prévia deve o AE, antes de
iniciar penhora de qualguer bem, incluindo de executados ja citados, concluir a citacio de
todos os executados, pelo que, caso ndo constem nos autos, deve a unidade de processos
solicitar ao AE a juncdo aos autos dos comprovativos dessa citacio.

Qualquer duvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

N} DILIGENCIAS SUBSEQUENTES A CITACAO
Existindo embargos de executado ou oposicdo a penhora, assim como reclamacdes de
créditos ou outros procedimentos cujo prosseguimento dependa da verificacdo de prazos e
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jun¢do aos autos de documentos e/ou informacio necessaria a comprovagao de diligéncias de
citacdo realizadas, a unidade de processos, oficiosamente, verifica se a execucdo contém tais
elementos e procede 3 sua impressio e juncdo ao processo fisico: caso se encontrem
elementos em falta, deverd a unidade de processos, apos a impressao e juncio dos elementos
existentes, notificar o AE para proceder 3 juncio do concreto elemento em falta, que deve ser
especificamente mencionado na notificacio, apenas sendo aberta conclusdo apds tal juncao
(salvo auséncia de resposta do AE ou em caso de urgéncia).

Nao sendo deduzidos embargos de executado ou oposicac a penhora a unidade de
processo verifica se foram juntos os documentos e informacao necessaria 4 verificacio da
regularidade dos actos de citacdo e s6 ap6s informa o AE em conformidade {art. 748.°, n.° 1,
do CPC}.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisao concreta por despacho.

Q) NOTIFICACAO EM APENSOS DECLARATIVOS

Sempre que uma das partes passivas a notificar seja uma das partes primitivas na
execu¢ao, a notificacdo deve ser expedida para a morada em que ocorreu a citacao pessoal no
ambito da execugdo, salvo se outra tiver sido comunicada ou declarada posteriormente pela
prapria parte.

A notificacdo no apenso de reclamacéo de créditos nio carece de despacho judicial prévio,
pelo que deve a unidade de processos, oficiosamente, proceder 3s devidas diligéncias de
notificacdo nos termos do art. 789.°, n.° 1, do CPC.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisao concreta por despacho.

P) DILIGENCIAS DE VENDA

a. Abertura de propostas

Quando for apresentado requerimento do AE a solicitar 3 designacdo de data e hora para
realizacdo da diligéncia de abertura de propostas, no ambito da venda judicial mediante
propostas em carta fechada ou adjudicacio ao exequente, desde ia se determina que a
unidade de processos, previamente 3 abertura de conclusdo, proceda a impressio e colocacio
no processo fisico, sem duplicacdo, dos seguintes elementos do processo electrénico que
ainda ndo constem nos termos referidos em | - A

* Auto(s) de penhora dofs) imével(eis) objecto da venda;

15



s -
Tribunal Judicial da Comarca de Leiria

Alcobaga - Inst, Central - 1° Seccfio de Execucfio
Palacio da Justiga - Praga Sao Jodo de Deus Ramos - 2460501 Alcobaga
Telel” 262580060 Fax: 262093530 Mail: alcobaca judicial@tribunais.org. pt

»  Comprovativo do cumprimento do disposto no art. 755.°, n.° 3, do CPC;

» Certiddo do registo predial actualizada relativa ao{s) imodvel(eis) objecto da venda;

* Comprovativo da notificacio, aos intervenientes, do(s) autol(s) de penhora;

¢ Comprovativos da citacio do(s} executado(s):

» Comprovativo das citacdes a que alude o art. 786.° do CPC;

» Decisdo sobre a venda e comprovativo das notificacbes previstas no art, 812.° do

CPC;

* Requerimento de adjudicacéo (se for caso disso).

Caso algum elemento nac conste no processo deve a unidade de processos, apds
proceder a impress3o e colocacio no processo fisico dos existentes, notificar o AE para, em
10 dias, proceder a juncio do concreto elemento em falta, que deve ser especificamente
mencionado na notificacio. Qualquer divida fundamentada deverd ser suscitada para decisio

concreta por despacho.

b. Auto de abertura de propostas

O auto de abertura de propostas é elaborado, no préprio dia da realizacdo da diligéncia,
pelo AE, no edificio do Tribunal, em suporte informatico, e entregue na unidade de processos,
para revisdo e posterior assinatura.

Por ocasido da notificacdo ao AE da data para a abertura de propostas, deve ainda o

mesmo ser notificado do acima constante, fazendo-o constar no texto da notificacdo.

Q) PERICIAS

Sempre gue for determinada a realizacdo de pericia a letra e/ou 3 assinatura e salvo
indicacdo em contrario constante de despacho, devera a unidade de processos proceder nos
seguintes termos:

- A convocacio de intervenientes para a recolha de autografos, assim como o pedido de
realizagdo do exame pericial 4 entidade perita, apenas devem ser efectuados apos o
pagamento dos preparos que possam ser devidos.

- Quando for obtida da entidade perita a indicacdo do valor aproximado do exame pericial
a realizar e se constate que os preparos existentes sao insuficientes, deve ser solicitado de
imediato o pagamento do remanescente.

- Se ndo for efectuado o pagamento dos preparos por uma das partes a isso obrigada,

deve ser notificada disso a parte contrdria, desde que nio isenta, para, querendo, efectuar tal
16
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pagamento nos termos do art. 23.°, n° 3, do RCP; nada sendo pago, deve ser aberta
conclusio.

- Para efeitos da recolha de autografos que sejam agendadas deve a unidade de
processos manter permanentemente, em pasta propria, uma copia das instrucdes e impressos
remetidos por cada uma das entidades peritas que usualmente prestam esse servico.

- Apo6s a recolha de autdgrafos, mostrando-se regular o pagamento dos preparos, deve
ser enviado o pedido de realizacio do exame pericial & entidade perita nomeada, contendo a
notificacdo a identificacdo do respectivo objecto e acompanhada dos originais dos
documentos que tenham sido mencionados no despacho ordenador da pericia ou
posteriormente.

- Caso a entidade perita tenha solicitado directamente ao IRN, para a realizacio do exame
pericial, fotocépias dos pedidos dos documentos de identificacdo e/ou destes, devem tais
elementos, assim que juntos aos autos, ser remetidos 3 entidade perita; na eventualidade da
entidade perita solicitar ao Tribunal que obtenha tais fotocopias, deve a unidade de
processos, sem necessidade de despacho, oficiar ao IRN em conformidade com o solicitado e,
apds a juncao das fotocdpias, remeté-las 4 entidade perita,

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

R} JUNGAO DE DOCUMENTOS

Sempre que uma parte proteste juntar documento ou faca referéncia 3 juncio de
documentos mas que efectivamente nio juntou, e salvo caso urgente, devera a unidade de
processos notifica-la para, em 10 dias, proceder 3 juncdo em falta.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

S} CARTAS PRECATORIAS

Nas cartas precatdrias em que seja solicitado pelo Tribunal deprecante a remessa de carta
precatoria no estado em que se encontrar, deve a unidade de processos, sem necessidade de
despacho, devolvé-la, salvo se se encontrar agendada diligéncia judicial. Relativamente as
cartas precatorias expedidas, deve a unidade de processos, de 2 em 2 meses, solicitar
informacgdo sobre o respectivo estado.

Qualquer davida fundamentada devers ser suscitada para decisdo concreta por despacho.
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T) LIQUIDAGCAO DE MULTAS

No caso de existirem decisdes que condenem qualquer interveniente processual no
pagamento de multas, devera a unidade de processos proceder a liquidacio da multa logo que
a decisao respectiva transite em julgado, sem aguardar pela elaboracéo da conta.

Qualquer divida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

U} EXTINCAO DE EXECUCAO POR ACORDO DE PAGAMENTOS (ART. 806.° DO CPC)

Sempre que for apresentado nos autos um acordo de pagamentos subscrito pelo(s)
exequente(s) e executado(s), ndo seja requerida a renovacdo da execugdo, nada mais conste e
0 AE ndo determinar a extincio da execucao, deve a unidade de processos, oficiosamente,
notificar o AE para informar os autos, em 10 dias, sobre a extingido da execugdo nos termos
do art. 806.° n.° 2, parte final, do CPC.

Qualquer divida fundamentada devers ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

V} EXTINGAO DE EXECUCAO EM CASO DE PENHORA DE RENDAS, ABONOS,
VENCIMENTOS, SALARIOS OU PENSOES (ART. 779.° DO CPC)

Sempre que i) for conhecida nos autos a concretizacdo de penhora sabre rendas, abonos,
vencimentos, salarios ou pensées, i) esteja findo o prazo para a deducdo de oposicio
(embargos de executado/a penhora) e esta ndo tiver sido deduzida ou tiver sido julgada
improcedente por decisio transitada em julgado e i) ndo conste a existéncia de outros bens
penhoraveis, deve a unidade de processos, oficiosamente, notificar o AE para, face a
concretizacdo de penhora sobre rendas, abonos, vencimentos, salarios ou pensodes, informar
sobre a existéncia de outros bens penhoraveis e a extingdo da eXecucao nos termos do art,
779.°,n.° 4, parte final, do CPC,

Qualquer divida fundamentada devers ser suscitada para decisio concreta por despacho.

W) EXTINCAO DE EXECUCAQ POR INEXISTENCIA DE BENS PENHORAVEIS (ART.
750.° DO CPC)

Nas situacdes em que estejam decorridos trés meses a contar da notificacdo prevista no

n° 1 do art. 748.° do CPC, nio forem encontrados bens penhoraveis ¢ o AE nio tenha

procedido a notificacio/citacio prevista no art. 750.°, n° 1, do CPC, deve a unidade de
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processos, oficiosamente, notificar o AE para, no prazo de 10 dias, informar os autos sobre a
existéncia de bens penhoraveis e o cumprimento do disposto no art, 750.°, n.° 1 do CPC.

Quando o AE tenha procedido 3 notificagdo/citagdo prevista no art. 750.°, n.° 1, do CPC, e
nada mais tenha sido requerido ou comunicado no prazo de 10 dias e ndo conste nos autos a
extingdo da execucdo, deve a unidade de processos, oficiosamente, notificar o AE para
informar os autos, em 10 dias, sobre a extingdo da execuciio, nos termos do art, 750.%, n.® 2,
parte final, do CPC,

Qualquer duvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

X} EXTINCAO DA EXECUCAO POR DESERCAC

Sempre que a unidade de processos verifique que ndo consta nos autos a pratica ou a
insercdo de qualquer acto ou informagao no processo electrénico ou fisico, caso exista, nos
ultimos seis meses, ndo sendo caso de suspensao da execucdo cuja cessacio nio dependa de
impulso das partes (p. ex., insolvéncia/revitalizacao) ou caso enquadravel nas alineas UaW)e
ndo aguardando os autos a pratica de actos da responsabilidade desta Instincia Central, deve
a unidade de processos proceder & notificacio do exequente para, em 10 dias, se pronunciar
sobre a aplicagdo do disposto no art. 281.°, n.° 5, do CPC.

Tratando-se de execugdo por Oficial de Justica e verificando-se que 0s autos aguardam ha
mais de 6 meses a pratica de acto do exequente de que dependa o prosseguimento dos autos,
igualmente n3o sendo caso acima mencionado e nio aguardando os autos a pratica de actos
da responsabilidade do Oficial de Justica (AE), devera este promover a extingdo da execucdo
por desercéo, notificando-se todos 0s intervenientes dessa decisio.

Qualguer ddvida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho,

Y) RENOVACAO DA EXECUCAO EXTINTA
Sempre que for requerida a renovacio da execucdo nos termos legalmente previstos,
deverd a unidade de processos averiguar se o AF efectuou 2 notificacdo do respectivo
requerimento nos termos do art. 850.°, n.° 4, do CPC, e, caso ndo conste, devera notificar o
AE para, em 10 dias, juntar aos autos os comprovativos de tal notificacio.

Qualquer davida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacho.

19



Alcobaga - Inst. Central - 1? Secciio de Execnefio
Paldcio da Justica - Praga $a0 Jodo de Deus Ramos - 2460-501 Alcobaga
TFelef: 262580060 Fax: 262093539 Mail: aicuhisca._iudicia?-'j'g'.f;%rihunais.org.pl

Z) INSISTENCIA EM CASOS DE AUSENCIA DE RESPOSTA EM PRAZO INICIAL POR
AGENTE DE EXECUCAO

Em todos os casos em que seja  solicitado ao AE a prestacio de
informacao/esclarecimento, seja por despacho concreto ou em cumprimento do presente
provimento, ultrapassado que esteja o prazo inicialmente fixado ou legalmente fixado, deve a
unidade de processos oficiosamente insistir pelo cumprimento, por novo prazo de dez dias,
devendo constar no texto da notificacdo a adverténcia quanto a possibilidade de condenacio
em multa (art. 417.° do CPQ).

Relativamente as situacdes em que a execucao se encontre ou considere extinta mas
ainda ndo se encontrem nos autos os comprovativos das fegais notificacdes por parte do AE, o
cumprimento do acima determinado tem lugar decorridos que estejam trinta dias apos a
comunicacdo inicial ao AE.

Qualquer davida fundamentada devera ser suscitada para decisdo concreta por despacha.

Serd dado conhecimento do presente provimento a Exma. Senhora Juiz Presidente do
Tribunat Judicial da Comarca de Leiria e aos Exmos. Senhores Funcionarios de Justica que
desempenham funcées nesta Seccdo de Execucio.

$

Alcobaga, 01 de Dezembro de 2015

*

Os Juizes de Direito
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